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1. OBIIME NOJOXEHUA

1.1. Tlomoxenue o mnopsAnke oQOPMIIEHUS, ydeTa HAIM4YUA U JABUKCHUS
KOHTUHTE€HTa CTyAeHTOB (nmanee - I[lomokeHue) pa3paboOTaHO B COOTBETCTBUU C
®enepanbHbiM  3akoHOM 0T 29.12.2012 roma Ne 273-®3 «OO6 o0Opa3oBaHuu B
Poccuiickoit ®enepanuu», ACHCTBYIOIMIMMHU 3aKOHOJATEIbHBIMU aKTaMu B cdepe
o6pazoBanus n Ycragom I10Y  «'VMAHUTAPHBIN TEXHUKYM DKOHOMMUKU
N TIPABA»

1.2.TlonoxeHue onpenenser €auHbIE MNOAXO0Abl K O(OPMIICHHIO, YYeTy H
JBUKEHUIO KOHTUHI€HTA.

2. IOPAOK O®OPMJIEHUS n XPAHEHUA
JOKYMEHTAIIMU IO YYETY HAJIMYUUA U JBUXEHUA
KOHTUHI'EHTA

2.1.B TIOY «'YMAHUTAPHbBI TEXHUKYM SKOHOMUKU U TIPABA>»
(mamee TexHUKYM) HalW4HMe W JBHKCHHE KOHTHHIEHTA OOYYAIONIMXCS IO OCHOBHBIM
oOpa3oBaTelIbHBIM  MpOTpaMMaM  CpPEIHEro  MpoQecCHOHANBLHOTO  00pa30BaHUS
odpopmiisiercs: B Knure mpuka3oB 10 KOHTUHTCHTY 00YUarOIIMXCS .

2.2.KHura nmpuKa3oB M0 KOHTUHTEHTY OOYYaroIIUXCsl BEJIETCSI B COOTBETCTBUH C
Nuctpyknueit o nopsiike BeICHHUS KHUTH MPUKA30B O KOHTUHTEHTE OOYYarOIIUXCS TI0
OCHOBHBIM  00pa3oBaTeJIbHBIM  MpPOTpaMMaM  CpeIHEro  Mpo(ecCHOHaTBLHOTO
obpazoBanus ([Ipunoxxenne Ne 1).

2.3. Ilpuka3pl O KOHTHUHTEHTE, C LEIbI0 MX CHUCTEMaTHU3alud M yuera,
dbopMUpYIOTCS B JIeja U MOMENIAIOTCA B OT/AENbHYI0 nanky. [Ipu gopmupoBanum aen
COOJII0TA0TCA CIAEAYIOIINE MTpaBua:

—  TpYNIUpoOBaTh B JIENIO MPUKA3bl OJJHOTO KaJEHIApHOTO Io/a;

— TOMeNiaTh MpUKa3bl B JEJI0 B XPOHOJOTHYECKON MOCIIEN0BATEIHHOCTH
(HOMED, Nata);

—  TIOMENIATh B JIETI0 OPUTHUHAIBI MPUKA30B B OJTHOM IK3EMIUISIPE, XPAHUTD
Jena ¢ MOMEHTa 3aBEICHMsI W 10 Tepeqadyd UX B apXuB TeXHUKyMa MO MECTY
dbopmMupoBaHus.

2.5.CBeneHus, yka3bplBaeéMble TMPU TMOATOTOBKE CTATUCTHYECKOM OTYETHOCTHU
JIOJIKHBI COOTBETCTBOBATH KHUTE TIPUKA30B.



IMPUJIOKEHUE Ne 1

HHCTPYKIUA
O ITOPAJAKE BEJIEHHUA KHUI'U ITPUKA30OB
IO KOHTUHI'EHTY OBYYAIOILIIUXCA

1. Kuura npuka3oB B TexHUKyMe BeAETCS ceKpeTapéM yueOHOM YacTHu.

2.KHura mnpukazoB SIBISETCS JOKYMEHTOM CTPOTOM OTUYETHOCTU M MOIJICKHUT
MIOCTOSSHHOMY XPaHEHHIO.

3. B Knury npuka3oB 3aHOCSITCSI IPUKA3bI:

- - 0 3aYUCJICHUU CTYACHTOB (BHOBb MPHUHSTHIC, MPUEM MEPEBOJOM M3 APYroi
o0Opa3oBaTeIbHOM OpraHU3al[ii, MPUEM CTYICHTOB M3 paHee OTYMCICHHBIX U JIP.);

- 00 OTYHCJICHUHM CTYACHTOB (OTUMCICHHE MO Pa3IUYHBIM MPUYMHAM, B T.4. IO
okOHYaHUM TexXHHKymMa WM B CBSI3U C TIEPEBOJAOM B JIPyryr0 0O0pa3oBaTEIbHYIO
OpraHH3aIINIo);

- O MPUCBOCHUU KBATU(UKAIIUH, O BbIJIaue JTUIIIIOMOB (IIOCJIE OKOHYAHUS ITOJTHOTO
Kypca oO0ydeHus, Mo pe3yjbTaTaM TrOCYyJIapCTBEHHON UTOTOBOW aTTECTAIUH);

- 0 TIepPEBOJIE U3 IPYIIIBI B TPYNIY;

- 0 cMeHe (haMuIuu;

- 00 UI3MEHEHUHU paHee U3JJaHHOTO MpUKa3a.

- O MTOOIIPEHHUSIX, B3bICKAHUAX U TIO IPYTHUM BOIIPOCAM.

4. Kuura npukasoB BezeTcs ¢ 1 suBaps no 31 nexaOpsi TEKyIIero KajleHJapHOro
roja, HyMepauus TNPHKa30B HayMHAeTCs C I[EpBOrO HOMEpa M CTaBUTCS B
BO3pacTarouieM nopsake. B crnemyromieMm KalleHZapHOM rofy HyMeEpalus MpPUKa30B B
KHHI€ NPUKa30B HAUMHAETCS C IIEPBOI0 HOMEPA.

5. B mpukazax 0 KOHTHMHIEHTE CTYJIECHTOB 3allUCH MPOU3BOAATCS MO TpyIIam
oOydenusi, mopaMUIILHBIN MTEPEUYCeHb CTYICHTOB YKa3bIBaeTCA B aJipaBUTHOM TMOPSIIKE C
IPUCBOEHNUEM MOMMEHHOI'O HOMEpA.

6. B Kuure mnpuka3zoB He MOIyCKAalOTCA HCIpaBieHUs. JlomyleHHbIe OIMMOKU
UCIIPABIISIFOTCS JTOMOJIHUTENIbHBIM MPUKA30M, BHOCSIIUM HM3MEHEHHUSI B MCIPaBIIsEMbIN
MIpUKa3.

/. KHMra mpuKa3oB CIYKUT OCHOBAaHHMEM [JIi COCTAaBJIEHUS CTAaTUCTUYECKOM U
OyXTanTepCcKOil OTYETHOCTH.

8. B konme kamengapHoro rojga Kaura mpukazoB, chopMHpOBaHHas B €O,
IepeacTcs B apxuB TexXHUKyMa.

9. Cexkperapp yueOHOUW dacth TexHHKyma HECET MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTbH 32 COOJIIOJICHUE TAHHOW UHCTPYKIIUU.

10. KonTtponb 3a WCIOJHEHUWEM HACTOAIIEH WHCTPYKIHMH OCYIIECTBISET
PYKOBOJUTENL Y4eOHOTO OTAENA.
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