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1. HACIHOPT ITPOI'PAMMDbI HPOI/ISBOI[CTBEHHOI7I ITPAKTHUKH
IMPOPECCHUOHAJ/IBHOI'O MOAYJIA
IIM.01 JokymeHTALMOHHOE O0ecTedeHUe eI TeJIbHOCTH OPraHUu3aluu

1.1. OdaacTh NpUMEHEHNUs POrPaAMMBbI:

Pabouas mporpamma npousBoactBeHHod npaktuku II1. 01 mpodeccuonanbHOro
moxayisa 1IM.01 JlokymeHTaniuoHHOE OOecIieueHue ACSATEILHOCTH OPraHU3alUK SBIISCTCS
YacThlO0 MPOrpaMMbl MOATOTOBKU KBaNu(UIIMpoBaHHbIX padouunx, ciayxamux (IITIKPC) B
COOTBETCTBMM C (penepaibHbIM TIOCYJAPCTBEHHBIM 00pa30BaTENbHBIM CTAHIAPTOM
cpeanero npodeccuonanbuoro oopazosanus (PI'OC CIIO) mo npodeccuu
46.01.03 Jlemonmpon3BOUTENb B YaCTU OCBOEHUS BUJIA JEATEILHOCTH
JIOKyMEHTallMOHHOE O00ecreuyeHrue MAeSITebHOCTH OpPraHu3allMd M COOTBETCTBYIOIIUX
npodeccronanbibix komrnerenuui (I1K), a Tak xe oOuux komnerenuuii (OK):

I[IK 1.1. IlpyuHuMarb W pErUCTPUPOBATH NOCTYMNAKOUIYI0 KOPPECHOHICHIIUIO,
HANPABJIATH €€ B CTPYKTYPHBIE MOpa3IeIeHHs] OpraHU3aluu.

[IK 1.2. PaccmarpuBarh JTOKYMEHTHI U TepefaBaTh MX Ha HCIOJHEHHE C YYETOM
PE30TIOIUU PYKOBOUTENEH OpraHu3aluu.

[1K 1.3. OgopMisiTh perucTpalioHHbIE KapTOUKHU U CO3/1aBaTh OaHK JTaHHBIX.

[1K 1.4. Bectu kapTOTEKyY y4eTa IPOXOKIEHHUS TOKYMEHTAIbHBIX MATEPUATIOB.

[1K 1.5. OcymiecTBisiTh KOHTPOJIb 32 IPOXOKIEHUEM JJOKYMEHTOB.

[IK 1.6. OTnpaBisTh UCTIOTHEHHYIO JTOKYMEHTAIMIO aJpecataM ¢ MPUMEHEHHEM
COBPEMEHHBIX BUIOB OPTaHU3AIMOHHON TEXHUKHU.

I[IK 1.7. CoctaBmath u O(QOpMIATH CIIyKEOHBIE JOKYMEHTBHI, MaTepuaabl C
UCTIOJIb30BaHHEM (OPMYIISIPOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BUIOB.

OK 1. TlomnmaTh CYIIHOCTh U COITMATBHYIO 3HAYMMOCTH OYIyIIeH
npodeccuu, MPOSBIATh K HEH YCTOMYMBBIN HHTEPEC.

OK 2. Opranu3oBsIBaTh COOCTBEHHYIO JCSATEILHOCTD, UCXOJISI U3 LIEIIH U
CHocO0O0B €€ TOCTHXKEHUS, OIPEICTICHHBIX PYKOBOJAUTEIIEM.

OK 3. AHanu3upoBaTh padO4yl0 CUTYalMIO, OCYIIECTBISATh TEKYIIUNA U UTOTOBBIM
KOHTPOJIb, OLIEHKY U KOPPEKIUIO COOCTBEHHOMN JEATEIbHOCTH, HECTU OTBETCTBEHHOCTD 32
pe3yIbTaThl CBOCH PabOTHI.

OK 4. OcymecTBiasaTh TOUCK HWHPOPMAIUU, HEOOXOAMMOW s
3¢ (GEKTUBHOTO BHITIOTHEHHUS TIPOPECCHOHATTLHBIX 3a]1a4.

OK 5. Hcnonb3oBaTh HUHPOPMAIMOHHO-KOMMYHUKAI[MOHHBIE
TEXHOJIOTUHU B TPO(PECCUOHATIBHOM JESITEILHOCTH.

OK 6. PabGortare B komMaHae, 3P(HEKTHBHO OOIMATHCSA C KOJJIETaMH,
PYKOBOJICTBOM, KITUEHTAMH.

OK 7. HcnonHsaTh BOMHCKYH) OOSI3aHHOCTb, B TOM 4YHUCJE C IPUMEHEHUEM
MOJTYYEHHBIX TPO(ECCUOHATBHBIX 3HAHUM (JIJ151 FOHOILIEH ).
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[IpakTuka GazupyeTcsi Ha OCHOBE PAaHEE MOJYYEHHBIX OOYYaroIMMUCA 3HAHHUM 1O
y4€OHBIM JUCLMIUIMHAM U MPOPECCUOHATBHBIM MOAYJISIM.

2. Henu 1 327244 NPOM3BOACTBEHHOM NPAKTHKU — TPeOOBaHUS K pe3yibTaTaM
OCBOCHMSA NPOU3BOACTBCHHOMN NMPAKTUKHU:

C nenpro oBHancHUS BUIOM JEATEIbHOCTH JIOKyMEHTAalMOHHOE o0ecredeHHe
AeATeJJbHOCTH OpraHumsaumMm u coorBerctBytonumMu IIK B xozme ocBoeHus
MIPOU3BOJICTBEHHOW MPAKTUKHU 00 yYarOIIHUICs JOHKEH:

HMeTh NMPAKTHYECKUI OMbIT:

JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTieYeHUs JACATEIbHOCTH OpraHU3aINH.
yMeTh:

NPUHUMATh, PETUCTPUPOBATH, YUYUTHIBATh MOCTYIAONINE JOKYMCHTHI;
POBEPATH MPABWIBHOCTH OPOPMIICHUS JOKYMEHTOB;

BECTU KapTOTEKYy y4yeTa MPOXOXKIACHUS JOKYMEHTAIbHBIX MAaTEpHUAJIOB.
3HATh:

OCHOBHBIE TOJIOXKEHUS EMHOM rocy1apcTBEHHON CUCTEMBI JISJIOTPOU3BOICTBA;
BU/IbI, GYHKIIMH JOKYMEHTOB, IIpaBUjia UX COCTaBIEHUS U 0(DOPMIICHUS,
MOPSIIOK TOKYMEHTUPOBAaHUS MH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX MaTEPHAJIOB;
IpaBuja JAEJI0BOT0 ITUKETA U JISJIOBOTO OOIICHUSI.

[lenbt0 TIPOU3BOJCTBEHHOM MPAKTUKHU SBISETCS MPUOOPETEHHE TMPAKTUUECKOTO
OmbITa, HEOOXoauMoro s ¢GopMHUpOBaHUS Y oOydaromuxcs MpodhecCHOHATBHBIX
KOMITETCHITUM, Pa3BUTHS OOIIMX KOMIIETCHIIMN B paMKaX KOMILIEKCHOTO OCBOCHHS BHJIOB
NEeATEeIIbHOCTH B cooTBeTCTBUU ¢ TpeboBanusmMu OI'OC CIIO.

3ajaqamMu MPOU3BOJICTBEHHON TMPAKTUKHU SBISIOTCS: OOOOIICHHE M 3aKpeIuicHUE
TEOPETHYECCKUX  3HAHWM, TIOJYYECHHBIX OOydYalomMMHCS B  Tepuoj  OOydYeHHs,
dbopmupoBaHue MPaKTHYECKUX YMEHHUH, npuoOpeTeHne MIePBOHAYATILHOTO
po(eCcCHOHATBFHOTO OMbBITA IO PO ECCHH.

KoinvyecTBO 4acoB Ha ocBOeHMe mNporpamMmbl npousBoacTBeHHol mnpaktuku III1.01:
B pamkax ocBoenus III1.01 orBeneno 108 wacos.



3. CTPYKTYPA U COJAEP KAHUE MPOU3BOJCTBEHHOM NPAKTUKH
3.1. Temaruyeckuii INIAH MPOrPaMMbl IPON3BOACTBEHHOM NPAKTUKH

Koapnl HaumenoBanus Bcero yacos Cemectp
npogeccuoHANbHbIX npogeccuoHANBHBIX MOAYJIeH
KOMIIeTeHIIM i
1 2 3 4
InmK1.1-IIK 1.7 [IM.1 lokyMeHTaIlMOHHOE 108 2
obecreyeHne AeaTeIbHOCTH OpraHu3auu
3.2.  Conep:xaHue NpoU3BOACTBEHHON MPAKTUKH

HaumenoBanue pasgena, MJIK

O0BeM 4acoB

" TeM npousBoacTBeHHO0I CofepxaHue y4eOHOro Mmarepuasa ( ¢ ykazanuem ux
NPAKTHKH pacnpeejieHust
1o ceMecTpam)
1 3
Il cemecTp
IIM.01. fTokymeHTaIMOHHOE O0ecTieyeHue eI TeIbHOCTH OPraHUu3aluu 108
M/IK.01.01. TokymeHTallHOHHOE
o0ecrieyeHue AeSITeJIbHOCTH
opraHu3anuu
Tema 1.1. Coaepxanne 36




Opranu3zanus T0KyMEHT0000poTa
B OpraHU3alUH/YIpEKICHUN

O3HakoMIIeHHE c Oasoi 10

Jenonpou3BoicTBa. Benenue nenooit nepenucku. [lonydenne u co3fanue J0KyMEHTA.

HOpMaTHBHO-MeTOI[quCKOﬁ opraHu3anuu
Peructpanusa poxkymenta. IIpucBoeHne TOKYMEHTY PETHMCTPALMOHHOIO

HOMepa BHeceHHMe NaHHBIX O JOKYMEHTE B PErMCTPALlMOHHO-YYETHYIO

hopmy

[IpucBoeHmEe TOKYMEHTY PETUCTPAIIIOHHOTO HOMEpa.

Odopmienue perucTpamoOHHBIX KApTOUYEK U CO3jaHuE OaHKa JaHHBIX.

Tema 1.2. Coaepxanue 36
KonTtpois ucroyiHenus | PaccMoTpenne u  mepenada  JJOKYMEHTOB Ha HCIOJIHEHHE C YYE€TOM  PE30JIIOLHUY
JTOKYMEHTOB PYKOBOJUTENCH OpTraHU3aIluN/yIpeKICHHS.

OpraHu3aluy/yapex 1eHUH

Benenune kapToTeKn ydera NpOX0K/I€HUs JOKYMEHTAIbHBIX MaTEPUAJIOB.

KoHTpons 3a npoxok1eHHEM TOKYMEHTOB.

OtrpaBKa UCIIOJHEHHON JOKYMEHTAIMM a/ipecaTaM ¢ IPUMEHEHUEM COBPEMEHHBIX BUJIOB
OpPraHU3allMOHHOM TEXHUKH.

Tema 1.3.

Brimonaenue padot ¢
JOKYMEHTaMH B COBPEMEHHBIX
aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX
porpammax

Conepxxkanue

36

CocraBieHre BHYTPEHHUX OJIAHKOB OpPraHU3aIuy/yapexkaeHus ¢ ucronb3oBanreM [1K.
[Touck nadopmaruu B cetu MIHTEpHET.

OtmpaBka JOKyMeHTa, (poTorpaduii o IMEKTPOHHOH IOYTe.

Benenue TeneoHHBIX IEPErOBOPOB.

Perucrpanus nucbMeHHOT0 00pallleHus TpakIaH




4. YCJOBHUSA PEAJIM3AIIMUA TOTPAMMBI ITPOM3BOJCTBEHHOM
IMMPAKTUKHA
41. MarepuajabHo-TexHH4YecKoe  oDecredeHue:

CoBpemMeHHbIE CpeAICTBA OPraHU3alMOHHON TEXHUKH, CPEACTBA CBA3H.
o Komnsiotep B cOope (KaBuaTypa, Mbllllb, IPOLECCOP, MOHUTOP)
o MO®YV nu npunrep.

HpOI/I?;BOI[CTBCHHaSI MMpaKTUKa TPOBOAUTCA B OPraHU3AlHAX U YUPCIKIACHHUAX
Pa3JINIHbIX (I)OpM CO6CTBCHHOCTI/I, HanpaBJICHUC ACATCIBbHOCTH KOTOPBIX COOTBETCTBYCT
HpO(l)I/IJIIO IIOATOTOBKH 06yanOH_[I/IXCSI B COOTBCTCTBHC C 3aKJIIOYCHHBIM TOTOBOPOM.

42. WudopmanuonHoe odecneyeHue 00ydeHuUst
Ilepeyenbr pexoMeHayeMbIX Y4eOHbIX wu3aaHuil, WHTepHeT-pecypcos,
JAOINOJHUTEJIbHOM JIUTEPATYPHI

1. «O06 anekTpoHHON HUdpoBoi moanucu». Penepanpubii 3akoH oT 10.01.2002

Nel-  ®3. T'OCTP.P.30-2003.YVHuduuupoBaHHass  CHUCTEMBl  JOKYMEHTAIUH.
YauduimupoBanHass CUCTEMa OPraHU3aIMOHHO-PACIIOPSIUTEIPHON JOKYMEHTAIIUH.
TpeboBanue k oQopMIICHHIO JOKYMEHTOB. YTBEpPXKJEH IIOCTAaHOBJICHUEM
I'occtanmapra PO ot 03.03.2003 Ne65-cT. - M.: U3a-BO cTanaaptos, 2003.

2. I'OCT P.6.30-2003 YHauduiupoBaHHbIe CHUCTEMBI JIOKYMEHTAIUH.
YHubumupoBanHasi CUCTEMa OPraHU3aIMOHHO-PACIIOPSIIUTEIBHON JOKYMEHTAIIUH.
TpeboBanus kK 0HOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.

3. Hanuonanesueiii ctangapt P MCO 15489-1-2007. YnpaBieHue JOKyYMEHTaMM.
OO6mue TpeOoBaHUS.

4. I'oOCT P 7.0.8.-2013 [enonpou3BOJACTBO M apXHBHOE n€10 — TepMHUHBI U
OIpeAeICHUs.

o. I'OCT P 7.097-2016 OpranuzaliiOHHO-PACTIOPSAUTEIbHAS JOKYMEHTAIIUS.
TpeOGoBanus kK 0hOPMIICHUIO TOKYMEHTOB.

6. TunoBass HWHCTPYKLUHMS TIO JEJIONPOM3BOJACTBY B (emepadbHBIX OpraHax
HMCTIOTHUTEILHOW BIACTH. Y TBEpKJIeHaA NpukazoM dDenepanbHOU apXHUBHOUM CITyKObI
Poccum ot 27.11.200 Ne68. - M, 2001.

OCHOBHbIC HCTOYHUKH:

JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEUEHUWE VIIPABJIEHUA. VYuebnuk wu
MPAKTUKYM



s CIIO https://biblio-online.ru/bcode/433679 IllysanoBa H. H.
Poccuiickasg akanemusi HapOJHOIO XO34MCTBA W TOCYJApPCTBEHHOM CIYyXObl NpH
[Ipesunente PO (r. Mocksa). Ilpodeccuonansnoe obpazoBanue I'pudp YMO CIIO
2019 ¢ 221;

JOKYMEHTAILIMOHHOE OBECIIEYEHUME  VIIPABJIEHUA
[MEPCOHAJIOM. Yueonuk u npaktukym ais CITO https://biblio-online.ru/bcode/437238

Abynanze /1. I'., Bempsokkuna . b., Macnosa B. M. MexnyHapoaHast akaieMus
ousHeca u ynpannenus (r. Mocksa). Ilpodeccuonansunoe obpazoanue. ['pud YMO
CIIO, 2019, ¢.299;

JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE VYIIPABJIEHUA 2-e u3n., uchp. u

JIOIL.
Yuebnuk u npaktukym st CITOttps://biblio-online.ru/bcode/437587 Ka3akesuu T.
A, Txammu A, W. HWHCTUTYT  TrOCYJapCTBEHHOIO aIMUHUCTPUPOBAHHUS

(r.MockBa);IHCTUTYT 95KOHOMHKH U KyJIbTYphI (T.MockBa) [Tpodeccuonanbuoe
obpazopanue. ['pudp YMO CIIO, 2019, c.177;

JOKYMEHTAILIMOHHOE OBECIIEHEHUE VIIP

JOKYMEHTOOBOPOT U AEJIOITPOU3BOACTBO 3-¢ u3x., nep. u J01.
YyeOnuk unpaktukym st CI1O https://biblio-online.ru/bcode/433861
Ky3nenos U. H. benopycckuit rOCyAapCTBEHHBIN yHuBepcuteT  (T.

Mumnck). IIpodeccuonansuoe obpazopanue. ['pud YMO
CIIO, 2019, c. 462;

I[OHOJ'IHI/ITC.HLHLIG HCTOYHHKMU:

OCHOBBI JEJIOITPOU3BOJCTBA 2-e u3a., nep. u 1010. YU4eOHUK U MPAKTUKYM
st CITO https://biblio-online.ru/bcode/439063 IllysaioBa H. H., MBanora A. 1O.;
Poccuiickas akameMusi HapOJHOTO XO3SWCTBA H TOCYAApPCTBEHHOM CIIyXObl TIpU
[Ipesunente P® (r. Mocksa). IIpodeccuonansuoe obpazoBanme. ['pup YMO CIIO,
2019, c. 428;

APXMBOBEJIEHUE. MCTOPHUSI APXMBOB POCCHUU C JIPEBHEMIIINX
BPEMEH

10 HAUAJIA XX BEKA. Yueonoe mocooue g CITO  https://biblio-
online.ru/bcode/442483 Tlemenkosa C. U. ; mox Hayd. pea. Ma3syp JI.H. Ypanbckuii
benepanbHbIityHUBepcUTeT MMeHHU TiepBoro [Ipesuaenta Poccun b.H. Ensiinna

(r. ExatepunOypr). IIpodeccuonansnoe obpazoBanue. ['pud YMO CIIO, 2019,
c.153;
METOJIVKA U TIPAKTUKA APXMUBOBEJIEHUA. Yuebnuk nns CITO
https://biblio-online.ru/bcode/438495 Packun [I. 1., Cokoso A. P. CaHkT-
[lerepOyprckuii  rocymapctBeHHbld — yHuBepcuteT  (r.  Cankr-IletepOypr).
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[Ipodeccuonansuoe obpazosanueto ['pudp YMO CIIO, 2019, c. 350;

JOKYMEHTOBEJEHUE 2-e u3na., nep. u gon. YueOHuk u npaktukym st CI1O
https://biblio-online.ru/bcode/433551 Tlox pen. dopouunoii JI.A.

I'ocynapcTBenHslid  yHuBepcutTeT ynpasiaeHuss (r. Mocksa). IIpodeccuonansHoe
obpazopanue. ['pud YMO CIIO, 2019, c. 309.

HHuTepHer — pecypcebl:

http://delo-ved.ru

https://delo-pro.ru

https://www.sekretariat.ru

https://www.kadrovik-praktik.ru http://www.bibliotekar.ru/deloproizvodstvo-2/

4.3. O0mue TpedOBaHUS K OPraHU3anuM 00pa3oBaTeIbLHOIO Mpolecca

NPOU3BOACTBEHHON NPAKTUKH

[IpousBoicTBEeHHAs TTpaKTHKA SABJsETCS 00s13aTenbHOM YacThio ocBoeHust [TTIKPC mo
npodeccun 46.01.03. Jlenonpon3BoUTENIb U MPOBOJUTCSA COTJIACHO YYEOHOMY IIJIaHy |
rpaduKy ydeOHOro mpoiiecca.
[Ipon3Bo/ICTBEHHAs MPAKTHKA MPOBOJMUTCS B YUPEKACHUSAX M OPraHU3aLMIX Pa3IUYHbBIX
dbopM COOCTBEHHOCTH, HANPABICHHUE NEATEILHOCTH KOTOPBIX COOTBETCTBYET MPOQHUITIO
MOJITOTOBKHU O0YYarOIINXCS.

B nepuon mpou3BOACTBEHHON MPaKTUKH OOYYAIOUIUICS BBIONHIET pPabOTH B
COOTBETCTBUH C 3aJJaHUEM MPAKTUKH.

IIpakTrika 3aBepriaeTcs OIEHKOM OCBOCHHBIX OOydYaromUMCs OOMUX M
npodeccroHaIbHBIX KOMITeTeHINHN B (hopMme nuddhepennmrpoBanroro 3adera (/13).

B nepuon npoxoxaeHus MPakTUKU 00y4YalomUMCs BeIeTCS JHEBHUK MpakTuku. [1o
pe3ylibTaTaM TPAKTUKA OOYYaIOIIUMCSI COCTaBISIETCA OTYET, KOTOPBIM YyTBEp>KIAeTCs
PYKOBOJIUTEJIEM OpraHU3alN/yIPEIKICHUSI.

B kadecTBe mNpuiIOXKeHHs K JHEBHUKY TPAKTHUKKA oOOydarommiicss odopmisieT
rpadudeckre, BUAEO - MaTepHallbl, HATJISAJIHBIE OOpa3lbl HM3ACIHMA, TOITBEPIKIAIOIINE
MMPAKTUYECKUU OIBIT, MIOJYYEHHBI HA ITPAKTUKE.

ATTecTalnisi MO HMTOraM MPOU3BOJCTBEHHOW MPAKTUKU MPOBOJAUTCS C YUYETOM

PE3yabTAaTOB, IMOATBCPIKACHHBIX AJOKYMCHTAaMU COOTBCTCTBYIOIIHNX
OpraHmu3aIUi/ yIpe:KICHHM.
4.4, KanpoBoe o0ecnieueHune 00pa3oBaTe/ibHOIO Mpouecca

Opranuzanuio M PYKOBOJCTBO NPAKTUKON OCYIIECTBISIOT PYKOBOJIUTENU
MPAKTUKU OT TEXHUKYMa U OT OPraHU3aLNH.

TpeOoBanusi Kk KBanu(UKALMKM  MEJarOrMUYeCKUX KaJApOB, OCYIIECTBISIONINX
PYKOBOJICTBO ITPOM3BOJICTBEHHOI MPAKTUKOM: BhICIIEE OOpa30BaHUE, OMbIT ACSTEILHOCTU
B OpraHU3AIMIX COOTBETCTBYIOMIECH MPOheCCHOHATBLHON CEephl, JOTOTHATEITHLHOE
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npodeccruoHaspHOe 00pa3oBaHUE MO MPOrpaMMaM MOBBIIEHUS KBATU(PUKALIMH, B TOM

quciie B popme CTaXXUPOBKH B MPO(UIBHBIX OpraHu3alusax He pexe 1 pa3a B 3 roza.

5. KOHTPOJIb U OILEHKA PE3YJbTATOB OCBOEHUS INPOI'PAMMDbI
MPOU3BOJACTBEHHOM ITPAKTUKH
@opMbl U METOABl KOHTPOJII U OLEHKU pPE3YIbTaTOB OCBOCHUS IIPOIPAMMBI

HpOHSBOIICTB@HHOﬁ

IMPaKTUKN

IIO3BOJIAIOT

IPOBEPSATH y

oOyyaromuxcs

c(hopMUPOBAHHOCTH MPOGHECCUOHAIBHBIX KOMIIETEHIIUNA U PA3BUTUE OOITUX KOMIIETEHIIUM.

OpraHu3au

PesyabTarsl OcHoBHBIE nokaszarend| PopmMbl M MeTOAbl KOHTPOJS H
(ocBoennbie IIK 1 OK) OLICHKH pe3yJibTara OLICHKH

I[IK 1.1. TIlpunumates wu | [Ipuem, peructpanus | HabGmonenue B npouecce
pPErucTpupoBaTh MOCTYHAOIIEN IIPOU3BOJCTBEHHOMN MPAKTUKH.
MOCTYTAIOLLYIO KOPPECIIOHICHIINH. OKCnepTHasi OILIEHKA BBIIOJHEHUS
KOPPECIOHICHIIUIO, Hanpasnenne 3alaHAsT [0  NPOM3BOJICTBEHHOM
HaIlpaBJIAATh €€ B KOPPECIIOHJICHIIUH B OT/EIIBI. MIPAKTHKE.
CTPYKTYPHBIE IOPA3ACTICHUS JIHeBHMK IIPOU3BOICTBEHHON

MPAKTUKU ATTECTAlIMOHHBIN JIUCT
Ornenka
KOMILIEKCHOTO

pe3yabTaToOB

nuddepeHInpPOBaHHOTO 3a4eTa.

IK
JOKYMEHTBI U IIepeaBaTh UX

1.2. PaccmarpuBath

Ha UCIOJHEHHE C yIYeTOM
PE30IIIOLUU  PYKOBOAUTEIEH
OpraHu3aIum.

AHaln3 TOKYMEHTOB Ha
MPaBUIBLHOCTE  OopMIICHHUS.
[lepenaua  JOKYMEHTOB
HCIIOJIHEHHE 110 PE30JIIOIHH
PYKOBOJIUTEIIS.

Ha

HaOmronenune B mporiecce
IIPOU3BOJICTBEHHON PAKTHKH.

BKCHepTHaﬂ OLICHKAa BBIIIOJIHCHUS

3aJlaHdsl 0  MPOM3BOJICTBEHHOMN
MpaKTHKE.
JIHEBHHK MPOU3BOICTBEHHOM

MPAKTUKU ATTECTAIMOHHBIN JIUCT
OrneHka
KOMILIEKCHOTO

PE3YJIbTATOB

muddepeHIMPOBaHHOTO 3a4eTa.

[IK 1.3. OdopmisTh
pETrUCTpaIIOHHBIE KapTOUYKU
Y CO3/1aBaTh OaHK JaHHBIX.

Odopmnenue
PETUCTPAIIMOHHBIX ~ KapTOYeK.
Co3naHue 6aHK JaHHBIX ydeTa
JIOKyMEHTOB.

HaOmronenue B mporecce
MIPOU3BOJCTBEHHOMN MPAKTUKU.
DKCcHepTHasi OLIEHKA BBIOJIHEHUS

3a7aHUs [0 IIPOU3BOJICTBEHHOU
MIPAKTHKE.

JIHEBHUK IIPOU3BOICTBEHHOM
MPaKTUKU ATTECTALIMOHHBIA JTUCT
O1eHka pe3yJabTaTOB
KOMIIJIEKCHOT'O

T epeHInPOBAHHOTO 3aUeTa.
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[IK 1.4. Bectu xkapToTeKy
ydera MpoXOKIACHUS

Yuer npoxoxaeHus
JIOKyMEHTOB B KapTOTEKE.

HabGmonenue B rnpouecce

IIPOU3BOJICTBEHHOM IPAKTUKU.

JOKYMEHTAJIbHbIX OKcrepTHas OLEHKA BBIIIOJIHEHUS

MaTepHaIOB. 3aJaHusl 1[I0  IIPOM3BOJCTBEHHOMN
IIPAKTUKE.
JIHeBHUK IIPOU3BOICTBEHHOU
IIPAKTUKU ATTECTAllMOHHBIHN JIUCT
Onenka pe3yabTaToOB
KOMIUIEKCHOTO
T depeHINPOBAHHOTO 3a4eTa.

INIK 1.5, OcymectBasats | Kontposs npoxoxaenust | Habmonenue B mporecce

KOHTPOJIb 3a IMPOXOKACHHUEM

JOKYMCHTOB B KapPpTOTCKCE.

HpOI/ISBOI[CTBeHHOfI IMPAaKTHUKH.

JOKYMEHTOB. OKcrepTHas OLEHKa BBIIOJIHEHUS
3aJaHusl [0  IPOU3BOJCTBEHHOMN
MIPAKTUKE.
JIHeBHUK IIPOU3BOICTBEHHOU
MPAKTUKU ATTECTAallMOHHBIHN JIUCT
Onenka pe3yNIbTaTOB
KOMILUIEKCHOTO
g depeHInPOBAHHOIO 3a4eTa.

IIK 1.6. Otnpasyare | OTnpaBka nokyMeHToB | HabGmonenue B rporiecce

UCIIOJIHEHHYIO HOJTy4aTeIo CPeICTBAMU IPOU3BO/ICTBEHHOH MPAKTUKH.

JOKYMEHTAIUIO ajpecaTraM C

OpFaHH3aHHOHHOﬁ TCXHHUKU.

3KCHepTHa$I OIICHKAa BBbITIOJITHCHUA

MPUMEHEHHEM COBPEMEHHBIX 3aJaHusl 10  TPOU3BOJICTBEHHOM
BHUIOB OpraHU3aIMOHHOMN MPaKTHKE. JIHEeBHUK
TEXHUKH. MIPOU3BO/ICTBEHHOM MPAKTUKH
ATTecTalMOHHBIN JIUCT
Onenka pe3yabTaToOB
KOMILIEKCHOTO
nuddepeHIMPOBaHHOTO 3a4eTa.
IIK 17. CocraBuate u | Odopmienue nokymeHtoB ¢ | HabGmromenue B rporiecce

0pOpMIIATH CTyKeOHbIE

JOKYMEHTBI, MaTepuaibl C
MCIOJIH30BaHUEM
bopmyspoB JOKYMEHTOB

KOHKPCETHBIX BUJOB.

MOMOIUIBI0 (POPMYIISPOB.

HpOI/I3BO,I[CTBeHHOI>'I IMPAaKTHUKH.
BKCHepTHaﬂ OLCHKA BbIINNOJHCHUA

3aJaHus 1o IIPONU3BOZICTB €HHOM
IIPAaKTUKE.
I[HCBHI/IK HpOH3BOI[CTB€HHOI>i

NPAaKTUKUA ATTECTallMOHHBIHN JUCT
Onenka pe3ynbTaToB
KOMIIJIEKCHOTO

T pepeHInPOBAHHOTO 3a4eTa.
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OK.1. [loHuMath CymHOCTb U
COIIMAIIBHYIO

Oymytei
IIPOSIBIIATH K HEU

3HAYUMOCTb
npodeccru,

YCTOMYMBBIN UHTEPEC

SIcHo ompenenser posb cBOEH
Oymyuieit mpodeccuu B
oOmmecTse, pojb 3HAHUU U
yMeHU# B mpodecCuoHaTbHON
JIeATEIBHOCTH.

OTBETCTBEHHOE OTHOIIICHUE K

OneHka JeMOHCTpalMM UHTEpeca K
Oyaymieil mpodeccuu B Mpolecce
IIPOU3BOJICTBEHHOM IIPAKTUKHU.
Habmronenue u skcnepTHas OLEHKa
Ha MPAaKTUYECKUX 3aHITUSIX.
Hanuuue nosjaoXuTenbHbIX OT3bIBOB

BBITIOJTHCHU RO ITIOCTABJICHHBIX 10 UTOram HpaKTI/IKI/I.

3a7a4
OK.2. Opranu3oBbIBaTh MoTuBHpPOBaHHO OneHka COOTBETCTBUSL CHOCOOOB
COOCTBEHHYIO JIEATETLHOCTh, | 0OOCHOBEIBAET BBIOOp, | TOCTUXKEHUS LN, cnocobam

HUCXOOS U3 IIEJU U CIIOCO0OB
€€ TOCTHKECHUS,

IMpaBUJIbHO U TOYHO
BBITIOJIHACT

OTIPEJIETICHHBIM PyKOBOIUTENIEM.
Habmronenue u skcriepTHasi OleHKa

OIIPEJEIICHHBIX npodeccuoHaIbHbIE 331241 Ha MPAaKTUYECKUX 3aHITHUSIX.

PYKOBOJHTENIEM Hannuue nojaoXuTenbHbIX OT3IBOB
10 UTOTaM IMPaAKTUKH.

OK.3. AnammzupoBate | CamoaHamu3 u Koppekuus | OneHka CBOEBPEMEHHOIO U

pabouyro CUTYaIHIo,
OCYILECTBJIATh  TEKYIIMH |
WUTOTOBBIA KOHTPOJIb, OLICHKY
U KOPPEKLHI0 COOCTBEHHOM
JeATeNbHOCTH, HECTU
OTBETCTBEHHOCTH 32

pe3ynbTaThl CBOEH PabOTHI

pe3y/bTaTOB CBOEW  pabOThI
(IpaBUIBHOCTD U
a/IeKBaTHOCTb OLIEHKU paboyeit
CUTYyallul B COOTBETCTBUH C
MOCTABJIEHHBIMHU LEISIMU U

3a/la4aMH).

KAQUYECTBCHHOT' O BBITIOJTHCHUA
3aJlaHAN, CaMOAHaJIN3 U KOPPEKIUHU
PE3YIHTAaTOB COOCTBEHHON PabOTHI.
HabGnronenue u sxcriepTHas OlleHKa
Ha TPAaKTUYECKUX 3aHITHSIX.

Hanuuue nonoXuTeabHbIX OT3bIBOB

10 UTOraM IPaAKTHKH.

OK.4. OcyiecTBiasiTh NOUCK
nHpopManuu, HeOOXOAMMOM
1St 3P PEKTUBHOTO
BBITIOJTHEHUS
npodeccuoHalbHBIX 33/1a4

Ocy1ecTBIIsIeT MOUCK, 0TOOP U
pe3yabTaTUBHOE
UCIO0JIb30BaHue HH(OpMAaLINK B
CIIPaBOYHOM JIUTEPAType, CETH
HNuTepHeT, He0OX0IMMOM 115
3(()EKTUBHOTO  BBITIOJHEHUS

HpO(l)eCCI/IOHaJ'IBHBIX 3aJaa4.

Ounenka 5>(¢EKTUBHOCTH TIOHUCKA
HE0OX0AMMOM HH(POPMAIIHH.

0O030p MepUOANIECCKUX U3IaHUH.
HabGnroneHue u skcriepTHas olieHKa
Ha MPAKTUYECKUX 3aHATHSIX.
Hanunuue moJioKUTENLHBIX OT36IBOB
10 UTOTaM MPAKTHUKH.

OK.5.
HH(pOpPMAIMOHHO-

Hcnonn3oBaTh

KOMMYHUKAIHOHHBIE
TEXHOJIOTUU B
pohecCHOHABHOM
JeSITeTbHOCTH

Odopmaser, nepenaer,
oOmeHuBaeTcst nHpopmaruen,
JOKYMEHTAIUEeN C MOMOIIBIO
nHpOopMaIMOHHO-
KOMMYHUKAITHOHHBIX
TEXHOJIOTUH.

O11eHKa HCII0JIB30BAHUS
WH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHHA B
MPOIIeCcCe MPOXOKACHUS TPAKTUKH.
HabGnroneHue u skcnepTHas OlieHKa
Ha MPaKTUYECKUX 3aHATHSIX.
Hanunuue mosaoKuTeNbHBIX OT36IBOB
M0 UTOTaM TMPAKTUKH.

OK.6. PaboTaTte B KOMaHJE,
3¢ deKTUBHO 00IIATHCS C

CobmroaeT 3THYECKUE HOPMBI
U TpaBUJIa B3aUMOJICHCTBUS C

OI_IeHI(a B3aHMOJCHCTBUS C
06y‘IaI-OIJ_II/IMI/IC$I, PYKOBOAUTCIISIMUA
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KOJUICTaMH, PYKOBOACTBOM,

KIIMECHTaMu

KOJUIETaMHM,  PYKOBOJICTBOM.
Bnaneer npuemamu BeneHUS
Jaiora, JUCKyCCHUH.
PesynbratuBHO
B3aUMO/JICHCTBYET c
Y4aCTHUKaMH
poeCCHOHATTLHON

JACATCIbHOCTU.

IIPAaKTUKU B XOJ€ IIPAKTHUKU Ha

MMpyuHOHIIax TOJICPAHTHOT'O
OTHOWICHHS: COOJIOJICHUE HOPM
JIeTIOBOM  KYJIBTYpBI; COOMIOIeHHE

9TUYCCKUX HOPM.

Habmronenue u skcriepTHasi OLEHKa
Ha MPAKTHYCCKUX 3aHATHIX.
Hammune mosoXuTeIbHBIX OT3HIBOB
10 UTOTraM IMPAKTHUKH.

OK.7. UcnonHATh BOMHCKYIO
00s13aHHOCTD, B TOM HYHCJE C
MPUMECHCHHEM  TOJTy4eHHBIX
npoheCCHOHANBHBIX 3HAHUM
(n1s1 roHOIIIEH)

Bnaneer cnocobamu
0eCKOH(MIUKTHOTO OOIIEHUS U
CaMOPETYJISIIINU B
IKCTPEMAIbHBIX YCIIOBUSIX
BOCHHEIX JICHCTBHIA,
YpE3BBIYAITHBIX CUTYAIIUSX U B

HOBCe)IHeBHOﬁ JACATCIBHOCTH.

OrneHka cTpeMJIEHUS K 3J0POBOMY

o0pazy  JKM3HM, K  aKTHUBHOM
rpaxaaHckoi no3unuu. Onucanne
CUTYyaluH.

Habmronenue u akcriepTHasi OLeHKa
Ha MPAKTHYECKUX 3aHATHSIX.
Hanndne o0 XuTeNbHBIX OT36IBOB

10 UTOTraM IMPaKTHUKH.
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