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1. OBIIME IIOJIOKEHUSI

1.1.  Tlonoxenue o mopsake OoPOPMIICHHUSA, YUeTa HAIMUYUS U JBUKCHUS
KOHTHHTE€HTa CTyAeHTOB (nmajnee - Ilomokenue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
®denepanbHbM 3aKk0HOM OT 29.12.2012 roma Ne 273-®3 «0O6 obOpa3oBaHUM B
Poccuiickoit deaeparuny», NEUCTBYIOMMMH 3aKOHOJATEILHBIMU aKTaMu B cdepe
obpazoBanuss U YcraBoM IIpodeccroHasbHOM 00pa3oBaTEIBbHOM YUPEKIACHUN
«TYMAHUTAPHBIN TEXHUKYM DKOHOMUKU U [TPABA»

1.2.TlonoxxeHne ompenenseT €IUHbIE MOAXOAbl K OGOPMIICHHIO, YUETy H
JIBMDKCHHUIO KOHTUHTCHTA.

2. MOPAAOK O®OPMJIEHUA U XPAHEHHUSA JOKYMEHTALUNU
O YUETY HAJIMUUA U IBUKEHUSI KOHTUHTEHTA

2.1.B [IpodeccuonanbHoM 0o0pazoBaTeabHOM YUPEKICHUN
«T'YMAHUTAPHBIM TEXHHUKYM DKOHOMMKU W TIPABA» (namee
TexHukym) HaiM4ue W JBUKCHUE KOHTHHICHTA OOYYAIONIMXCS TI0 OCHOBHBIM
oOpa3oBaTeNbHBIM MporpamMma CpeJHEro Mnpo(ecCHOHATbHOro  00pa30BaHUS
odopmiserca B Kuure nprka3oB no KOHTUHIEHTY 00Oy4arOIIUXCsl.

2.2.KHura npuka3zoB 1O KOHTUHIEHTY OOyyarouuxcs BeJIeTcs B
cooTBeTCTBUM ¢ MHCTpyKIIMEH O MOpsIKe BEACHUS KHUTH MPUKA30B O KOHTHHICHTE
oOyyarommxcsi IO OCHOBHBIM  OOpa3oBaTEIbHBIM  IMpOrpaMMaM  CPEIHEro
npodeccuonansHoro oopazosanus (Ilpunoxxenne Ne 1).

2.3. Ilpuka3sl O KOHTHHIEHTE, C IENbI0 HMX CHCTEeMAaTH3allMd W Y4YeTa,
dopMupyroTcs B JAeNa M MOMEIIAIOTCA B OTACNbHYI0 manky. [Ipu dopmupoBannu
JIeJ COOJTIOIAt0TCS CIEYIOUIUE IPABUIIA:

—  TPYNIHPOBATH B JEJIO MPUKA3bl OTHOTO KaJICHIAPHOTO T4,

—  ToMemnaTh MPUKAa3bl B JIEJI0O B XPOHOJIOTMYECKOHN TOCIEI0BATEIBHOCTH
(HOMeD, nata);

—  TIOMemuIaTh B JIEJI0 OPUTHHAIBI TPUKA30B B OJTHOM SK3EMIUIIPE, XPAHUTD
Jela ¢ MOMEHTa 3aBEeICHUS W JI0 Mepelayd MX B apXuB TeXHUKyma MO MeECTy
(hopMHpOBaHUS.

2.5.CBeieHMsI, yKa3bIBaeMble MPH MOJATOTOBKE CTATUCTHUECKOH OTYETHOCTH
JOJKHBI COOTBETCTBOBATh KHMIre MprKas3oB.



MNPUJIO)KEHHUE Ne 1

HNHCTPYKIUA
O MOPAJAKE BEJEHUA KHUI'N ITPUKA30B
ITO KOHTUHI'EHTY OBYYAIOHIUXCA

1. Kuura npuka3oB B TexHHKyMe BeI€TCs CEKpeTapéM yueOHOM YacTHu.

2. Kuura nmnpuka3oB SBISETCS JOKYMEHTOM CTPOrOM OTYETHOCTH H
MO/JIEKUT TIOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO.

3. B Kuury npuka3oB 3aHOCSTCS TPUKA3bIL:

- 0 324YMCIICHUH CTYJECHTOB (BHOBb IIPHUHSATHIE, IPUEM MEPEBOJOM U3 JIPYrou
00pa30BaTeIILHOM OPraHU3alluH, IPHUEM CTYACHTOB M3 paHee OTYUCICHHBIX U JIp.);

- 00 OTYUCJIEHUU CTYJIEHTOB (OTUMCIECHUE MO PA3IMYHBIM IPUYUHAM, B T.4. 110
OKOHYaHMHM TeXHHKyMa WA B CBSI3M C IEPEBOJIOM B JPYryr0 0Opa30oBaTEIbHYIO
OpraHH3aIHIo);

- 0 TNPUCBOCHMM KBATM(PHUKALKUHU, O BbIaue JAUIUIOMOB (MOCIE OKOHYAHUS
IOJHOTO Kypca O0Oy4eHMs, IO pe3ylbTaTaM TOCYAapCTBEHHOM HUTOrOBOM
aTTECTaIlHN ),

- 0 TIEPEBO/IE U3 TPYMIIBI B TPYIIILY;

- 0 cMeHe (aMuuy;

- 00 UI3MEHEHNHU paHee U3JaHHOTO MpUKa3a.

- 0 MTOOIIPEHHUSIX, B3bICKAHUSAX U IO IPYTHM BOIIPOCaM.

4. Kuura npukazoB Bererca ¢ 1 sauBaps mno 31 gekaOpsi TeKyiiero
KQJICHIAPHOTO To0Ja, HyMEpalus NPUKAa30B HAYMHAETCS C MEPBOTO HOMEpa M
CTaBUTCS B BO3pACTarOIEM Nopsaake. B cneayromeM KajaeHAapHOM rojly Hymeparus
MPUKA30B B KHUTE MPUKA30B HAYMHAETCS C TIEPBOTO HOMEPA.

5. B mpukazax 0 KOHTHHTEHTE CTYJEHTOB 3allMCH MPOU3BOSATCS MO TPYIIaM
oOyueHusi, NoQgaMUIbHBIM TEpEeYeHb CTYJICHTOB YKa3bIBaeTCs B alipaBUTHOM
MOPSIIKE C MPUCBOEHUEM MIOMMEHHOTO HOMEDPA.

6. B Kuure npuka3oB He JOMyCKalOTCs UCIpaBieHus. JlomyleHHbIe OMUOKH
UCIIPABIIIOTCA ~ JOMOJHUTENIbHBIM ~ MPUKA30M, BHOCSIIUM  HM3MEHEHUS B
VICTIPABJISIEMBIN IIPUKA3.

7. Knura npuka3zoB CIy>)KUT OCHOBAHUEM JIJIsl COCTABJICHHS CTATUCTUYECKON U
OyXTaJTepCKON OTYETHOCTH.

8. B xonme kameHmapHoro roga Kuura mpukasos, chopmMupoBaHHas B €O,
repenaercs B apxuB TexHuKyMma.

9. Cekperapp yuyeOHOW wyacTu TexHMKymMa HECET MEPCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJII0/IEHUE JaHHOW MHCTPYKIHUU.

10. KoHTposib 3a HCHOJHEHHWEM HACTOSIIEH WHCTPYKIMH OCYIIECTBISIET
3aMECTHUTeIb JUPEKTOpa Mo yueOHOU padore.



