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1.ITACITIOPT ITPOTI'PAMMBI ITPO®PECCUOHAJIBHOI'O
MOAYJIA
IIM.01 JoxkyMeHTAllMOHHOE O0ecreYeHue AesITeJIbHOCTH OPraHu3alnmu

1.1. O0J1acTh NPUMEHEHHM A MPOTrPaAMMBI
PaGouas nporpamma npodeccuoHaTbHOTO MOTYJIsS

I[IM.01 JloxymeHTallMOHHOE OO€CIleYeHue MESITEIbHOCTH OpraHu3aluu (najiee —
nporpamma [IM.01) siBasieTcst 4acThIO MPOrpaMMbl HOATOTOBKU KBaJU(PUIIMPOBAHHBIX
pabounx, cayxamux (IITIKPC) B coorBerctBum ¢ ®I'OC CIIO no npodeccuu
46.01.03 [deonpou3BOANTE/b, BXOIAIIEH B YKPYINHEHHYIO TPYNIly HamnpaBJICHUS
noarotoBku 46.00.00 Ucropusi m apxeosiorusi, B 4acCTU OCBOEHHUSI OCHOBHOT'O BHJA
JIeSITeIIbHOCTHU (B1) JlokyMeHTAllMOHHOE odecrneueHue AeATeJIbHOCTH
opramm3aumm u cootrBercTByromux ob6mux (OK) wu  npodeccunoHaIbHBIX
kommnereHuui (I1K):

OK 1. IloHuMath CyIIHOCTb U COIMAIBHYIO 3HAYUMOCTh Oyayliei npodeccun,
IIPOSIBIIATH K HEW YCTOWYMBBINA UHTEPEC.

OK 2. Opranu3oBbIBaTh COOCTBEHHYIO AESITEIbHOCTD, HCXO/SI U3 LIETU U CIIOCOOOB
€€ JOCTUKEHUS, ONPEECIICHHBIX PYKOBOIUTEIIEM.

OK 3. AHanu3upoBaTh pabouyro CUTyalHI0, OCYILECTBIATh TEKYIIHH U HTOTOBBIN
KOHTPOJIb, OLIEHKY ¥ KOPPEKINIO0 COOCTBEHHON JESATENIbHOCTH, HECTU OTBETCTBEHHOCTD 32
pe3yabTaThl CBOEH pabOTHI.

OK 4. OcymiecTBiaTh NOUCK HHPoOpMauu, HeooxoauMoi 11t 3G HEKTHUBHOTO
BBITIOJIHEHUS TPO(ECCUOHATIBHBIX 3a/1au.

OK 5. Ucnonp3oBaTh HHPOPMAITMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUHU B
npo¢eCCUOHANTBHOMN AESITETbHOCTH.

OK 6. Paborats B koMaH1e, 3 (PEKTUBHO OOIIATHCS C KOJUIEraMu, pyKOBOJICTBOM,
KJIMEHTaMHU.

I[IK 1.1. TlpuHuMmaTh W PETUCTPUPOBATH MOCTYHAIOUIYIO KOPPECIOHIEHIINIO,
HaMpaBJIsATh €€ B CTPYKTYPHBIE NMOAPA3AECIEHUS] OPTaHU3ALUU.

[IK 1.2. PaccmarpuBaTh JAOKYMEHTHl W TeEpeaBaTh WX HA HWCIIOJHEHHE C yYETOM
PE30JIFOLIUY PYKOBOJUTENIEN OpraHU3aluu.

[IK 1.3. OpopMsiTh perUCTPANIMOHHBIE KAPTOYKUA M CO3/1aBaTh OaHK JTaHHBIX.

IIK 1.4. Bectu kapTOTEKy y4eTa MPOXOKICHUS TOKYMEHTAJIbHBIX MaTepUalioB.

IIK 1.5. OcyiiecTBasaTh KOHTPOJb 32 MPOXOKIECHUEM JOKYMEHTOB.

[IK 1.6. OTnpaBiaaTh HMCIOJHEHHYIO JOKYMEHTAIMIO aJpecaTaM C NPUMEHEHUEM
COBPEMEHHBIX BHJIOB OPraHU3AIMOHHOW TEXHUKH.

I[NIK 1.7. CocrtaBnsite U 0QGOpPMISATh CIyKEOHbIE JIOKYMEHTBI, MaTepHallbl C

UCIIOIb30BaHUEM (POPMYISIPOB JOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BUOB.
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[Menin m 3amaun NpPOPECCHOHANIBHOIO MOAYJIA — TpeOOBaHMA K pe3yjibTaTaM
OCBOEHUS IPOPECCUOHATBHOIO MOYJIS:

C nenplo OBJAJECHHS YKa3aHHBIM BHJOM JEATEIBHOCTH W COOTBETCTBYIOLIUMH
po(ecCHOHaTBbHBIMU KOMIETEHIUSMHU O0yUYalOIIHUCS B X0JI€ OCBOEHUS
[IM.01 JokymMeHTalmOHHOE 0OeCIIeUeHUE eI TETbHOCTH OPTraHU3alluM J0JKEH:

HMeTh IPAKTUYECKHH ONBIT:

e JOKyMEHTAIIMOHHOTO OOecnevyeHus AESTEIbHOCTH OpraHu3alluu;

yMeTh:

e TIPUHHUMATh, PETUCTPUPOBATH, YUYUTHIBATH MOCTYMNAIOIINE JOKYMEHTHI;

e IMPOBEPATH MPABWIBHOCTH O(POPMIIEHHUS JOKYMEHTOB;

e BECTU KapTOTEKy Yy4yeTa MPOXOXKAECHUS NOKYMEHTAJIbHBIX MATEPHUAJIOB.
3HATH:

e OCHOBHBIE TOJIOKEHHSI ENMHON rocy1apCTBEHHON CUCTEMBI JEJIONPOU3BO/ICTBA;
e BHJIbI, QYHKIUU TOKYMEHTOB, IPABUJIa UX COCTaBIICHUSA U O(POPMIICHUS;

e TOPANOK JOKYMEHTHUPOBAHMS MH()OPMALMOHHO-CIIPABOUYHBIX MATEPUAJIOB;
e IIpaBWJIA JEJIOBOIO 3TUKETA U JIEJIOBOT0 OOIICHHUS.

1.2. PexoMeHyeMoe KOJIUYECTBO YACOB HA OCBOEHHUE MPOrPaMMbI

I[IM.01 JokymeHTanlMOHHOE OOecIeYeHne AesITeIbHOCTH OpTraHUu3alluH:
MaKCUMaJIbHOH yueOHOM Harpy3ku oOydJaromerocss — 363 4YacoB, BKJIIOYas:
00s13aTEJIPHON ayaUTOPHOM y4ueOHOW Harpy3ku oOydaromierocsi — 243 4acos,
camMoCTOsITeIbHON paboThl oOyuarornierocs — 120 yaca;

y4eOHOW M TIPOU3BOACTBEHHOM NMpakTUku — 144 yaca.



2. PE3YJIBTATBI OCBOEHUSA NPO®ECCHOHAJIBHOI'O MOAYJIA

P€3YJ'IBTaTOM OCBOCHUA HpO(lJeCCI/IOHaJ'IBHOFO MOAYJIsL ABJIACTCA OBJIAACHHC

oOyyaromumucs BujoMm aesatenbHocTd (BJl) JlokymeHTanmoHHoe obGecnedeHue

AesATeJIbHOCTH OPraHu3anum, B ToM uuciie npodeccuonanbubiMu (I1K) u oOmumu

(OK) xoMnieTeHITUSMH:

Kox |HaumeHoBaHue pe3yjbTara 00y4eHUs

[IK 1.1 | [IpyaumMaTh W  PETUCTPUPOBATH  IOCTYMAIOUIYIO  KOPPECIOHACHIIMIO,
HANpPaBJIATh €€ B CTPYKTYPHbBIE MOAPA3/IeIICHUs OpraHnu3aliH.

[IK 1.2 | PaccMaTpuBaTh TOKyMEHTHI U TIEpeaBaTh UX Ha HCIIOJHEHHUE C y4EeTOM
PE30JIOLNU PYKOBOAUTENEHN OpraHU3aluu.

[IK 1.3 | OpopmisTh perucTpallMOHHbIE KapTOYKUA M CO3[aBaTh OaHK JaHHBIX.

[IK 1.4 | Bectu kapToTeKy ydeTa MPOXOXKIEHHUS JOKYMEHTAJIbHBIX MaTEPHAJIOB.

I[IK 1.5 | OcymiecTBasATh KOHTPOJIb 32 MPOXOKIECHUEM JTOKYMEHTOB.

[IK 1.6 | OTmpaBisaTh UCHOJHEHHYIO TOKYMEHTAILMIO ajipecaTaMm C MIPUMEHEHHEM
COBPEMEHHBIX BUJOB OPraHU3ALMOHHON TEXHUKHU.

I[IK 1.7 | CocraBisath ¥ OMQOpPMIISITH  CIIyKEOHbIE JOKYMEHTBI, MaTepuayibl C
UCIIOJIb30BaHUEM (POPMYIIIPOB TOKYMEHTOB KOHKPETHBIX BHUOB.

OK 1. [ToruMaTh CYITHOCTP H  COIMAJBHYIO 3HAYUMOCTh CBOEH Oymyiiee
npodeccuu, MPOSBIATh K HEH YCTONYMBBIN HHTEpEC.

OK 2. OpraHu3oBbIBaTh COOCTBEHHYIO JESTEIBbHOCTh, HCXOAS W3 IeId U
Croc0o00B €€ TOCTHKEHUS, ONPEIETICHHBIX PYKOBOIUTEIIEM.

OK 3. Ananu3upoBaTh pabOYy0 CUTYAIMIO, OCYIIECTBIATh TEKYIIHA W UTOTOBBIMI
KOHTPOJIb, OLIEHKY U KOPPEKLIHIO COOCTBEHHOW JEATEIbHOCTH, HECTH
OTBETCTBEHHOCTH 3a PE3yJIbTAaThl CBOCH pabOTHI.

OK 4. OcyuiecTBisAiTh MMOUCK uHbopMannu, HEOOXOTUMO M 1St
3¢ ()EKTUBHOTO BHITIOJHEHUS MPOPECCUOHATBHBIX 3a/1a4.

OK 5. Hcnonb3oBath  MHPOPMAITMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIE ~ TEXHOJOTUH B
npodeccHoHaTbHON eI TeTLHOCTH.

OK 6. PabGortate B koMaHJe,3pPEKTUBHO OOIIATHCS C KOJUIETaMU,

PYKOBOJACTBOM, KIIMCHTAaMHU.




3.CTPYKTYPA U COAEP KAHUE ITPODPECCHUHOHAJBHOI'O MOAY JIsA

[IpakTryeckas MOAroTOBKA OPraHU3yeTCsl NP MPOBEACHUM MPAKTUUECKUX 3aHITHUI U TPAKTHK
3.1. TemaTuueckuii mian mnpogeccuoHaabHoro moayiasa IIM.01 JlokymeHTannmoHHoe oOecneyeHHe AesITeILHOCTH

opraHm3anvu
O0beM BpeMeHHM, OTBeJeHHbIIi Ha OCBOeHHE IMpakTuka
MEKIMCUMIINHAPHOIO Kypca (KypcoB)
Oobs3aTenbHast
Kozpi Ay TOPHASI yueoHast
npogeccuoHaNbLHbI HaumenoBanusi  pasaenos| Bcero | marpyska obyuaromerocs CamocrosiTeabHas IpousBoacTBEHHAs,
X KOMIIeTeHI U ii npodeccHoHaILHOr0 4acoB B T.4. JabopaTopHbie| padora YuebHasi, [4acos
MOayJIist Bcero, padoThbI u| o0yuaroierocs, JacoB
4acoB NMpPaKTH4YeCcKue 1acoB
3aHSATHS,
4acoB
1 2 3 4 5 6 7 8
MJK.01.01. JloxymeHTanuoHHoe oOecnedeHue| 363 243 110 120 36 108
JAeATeJIbHOCTH OPTraHu3alum
IIK1.1 Pa3nea 1. OcBoenue nopsinkal 120 70 32 50 9 -
1K 1.2 PatoThI ¢ BXOASIIIIMMH,
IIK 1.6 HCXOASIIIMMHU M BHYTPEHHUMHU
IIK 15 AOKYMEHTAMH
K17
OK1-OK 6
IIK 1.3 Paznen 2. U3yuenue 115 79 34 34 9 36
K14 perucTpanroHHbIX Gopm U ux
OK1-OK6 3amoJIHeHHue




nK 15 Paznen 3. H3yuyenmne| 68 50 26 18 9 36
OK1-OK6 KOHTPOJISA HUCIOJIHEHH A
AOKYMEHTOB.
AHanu3 AaHHBIX 00
HCMOJTHEHUH
K 1.3 Pa3jen 4. Co3nanme| 60 42 18 18 9 36
K14 HH(OPMALHOHHO-CIIPABOYHBIX
K15 KApTOTEKHU NPOXOKACHUS
OK1-OK6 JAOKYMEHTAJbHbBIX
MaTepuaIoB
NK1.1- JAnddepenunpoBaHHbIi 2 2
K. 1.7 3ayer M/IK. 01.01.
OK1-OK6
K 1.1- Yueonan npakruka YI1.01 36 36
K. 1.7
OK1-OK6
K 1.1.- JAnddepeHnupoBaHHbIH
IIK. 1.7 3ayet YIIL.00
OK1-OK6
IIK 1.1.- IIpousBoacTBEeHHAsI 108
K. 1.7 npaktuka II1.01 108
OK1-OK6
K 1.1.- AnddepenunpoBaHHbIi
K. 1.7 3ayert I1I1.00
K 1.1.- JK3aMeH 1o
K. 1.7 npogeccHOHATBbHOMY
OK1-0OK6 MOAYJIIO




3.2.Conepxxanmne 00yueHus M0 NPpoPecCHOHATIHLHOMY MOAYJII0

IIM.01 JToxymeHTanHOHHOE 0O0ecIeYeHne AeATeTbHOCTH OPraHu3aluu

HaumenoBanue pasaenoB| CoaepxaHue yueOHOro MaTepuaa, jadopaTopHbie paGoThl M MPpaKTHUYeCKHe 3aHATHSA,  O0beM Koawl
npogeccunoHATLHOT0 CaMoCTOsITe/IbHAasI patoTa 00y4YalomMXCcsi 4yacoB KOMIIleTeHIHH,
moxyas (ITM), ¢popmupoBanuio
MESKIH CIUILTMHAPHBIX KOTOpBIX
Kkypeos (MJIK) u Tem Cnoco0cTBYeT
3JIeMEHT
NMPOrpaMMbI
1 2 3 4
IIM 01 TokymeHTanMOHHOE O00ecreyeHue AesiTeJIbHOCTH OPraHu3aliu
MK 01.01 JoxkymMeHTAIMOHHOE O0ecnieueHne AesiTeJIbHOCTH OPTraHN3aluu 363
1 CEMECTP
Pa3nea 1. OcBoeHue nmopsiika paéoThbl ¢ BXOAAMIUMHU, HCXOAAIIUMHU U BHYTPEHHUMHU TOKYMEHTAMU 124
Tema 1. Ilpuem  wu| Coaep:kanue 40
o0paboTka mocrynaromux| Onrcanue J0KyMEHTOO0OPOTa. 14 OK 1-7
AOKYMEHTOB IIpakTuyeckasi pad6ora Ne 1. PazpaboTka cxeMbl 00paOOTKH TOKYMEHTOB U 2 IK 1.1-1.7.
nepeyHsl TOKyMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX PErHCTpallu.
I[MpakTuyeckas padora Ne 2 Pa3paboTka repedssi JOKyMEHTOB, IOJISKAIINX 2
Peructpanuun
[MpakTuyeckas padora Ne 3. CocraBieHue 0JI0K-CXEMbI U ONEPOrpaMMBbl 2
00paboOTKU BXOJSIIUX JOKYMEHTOB
[MpakTuyeckas padora Ne 4. OcdbopmiieHHE pa3IUUHBIX BUIOB BXOJISIIIIUX TTHCEM. 2
CamocrosiTenbHas padora Nel 18

Odopmienue KOHCIEKTa 3aHATUN, paboTa ¢ y4eOHOU JHUTEpaTypoid,
Wnrepuer-pecypc  TOCT P 7.0.8.-2013. CocraBnenue  rioccapus
npodeccruoHaAbHBIX TEPMUHOB.




Tema 2. Hopsanok| Conepxkanue 42
00pabOTKH  MCXOAAMIEro| Drarp JOKYMEHTOOG0POTA 12 OK 1-7
(ornpas.isieMoro) IpaxkTrueckoe 3ansaTue Ne 5 2 IK 1.1-1.7
AOKYMEHTA PazpaboTka sTamnoB oOpabOTKH HMCXOMAIIETO JTOKYMEHTA; cxemMa 0OpaOOTKH.
[pakTHyeckoe 3ausiTHe Ne 6 OTnpaBKa UCXOISAIINX TOKYMEHTOB. 2
IMpakTnyeckoe 3ansitue Ne 7 2
CocraBnenne OJOK-CXEMbI W OMEepOrpaMMBbl 0OpabOTKH HCXOJSIIEro TOKYMEHTa
MpakTHyeckas padora Ne 8. OdhopmieHre UCXOISIINX TTUCEM: 2
MH(POPMAIIMOHHOTO, TAPAHTUIHOTO, COMPOBOJUTEIHHOTO
MpakTHyeckas padora Ne 9. OTrpaBka muceM 110 SJIEKTPOHHOHN TOUTe. 2
MpakTuueckas padora Ne 10. OdopmieHHE HCXOAAIIETO OTBETHOTO MHCHMA. 2
CamocTonaTesibHasi padora No2 18
OdopmieHne KOHCIIEKTa 3aHATUH, padoTa ¢ yuyeOHOU JuTeparypoi
WHTepHeT-pecype: MOUCK MPUMEPOB U 0POPMIICHUE BXOISIINX, UCXOSAIINX W BHYTPEHHHX
JOKYMEHTOB.
Tema 3. IMopsinok| Conep:xxanue 42
00paboTKH  BHYTPEHHMX| Cxempl 06paGOTKH BHYTPEHHETO AOKYMEHTOOGOPOTA. 12 OK 1-7
AOKYMEHTOR IpakTyeckoe 3ansitue Ne 11, 2 IK11-17
Pa3zpabotka sTanoB 006pabOTKM BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB.
MpakTuyeckoe 3ansitue Ne 12. 2
Pa3paboTka cxembl 00pabOTKH BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB
IMpakTuyeckoe 3ausitie Ne 13 PazpaGotka u odopmiieHHE >XYpHAIOB Iepeaadyu 2
JIOKYMEHTOB B CTPYKTYpHBIE IIOJIpa3/IeJICHHUS.
IIpakTHuyeckoe 3ansiTue Ne 14 . 2
CocraBiieHre OJOK-CXeMbl M OIEpOrpaMMbl  OOpaOOTKM BHYTPEHHETO JOKyMEHTa
IIpakTHyeckoe 3ausitue Ne 15. OgopmiieHrne npUKa3oB 2
IIpakTHuyeckoe 3ausitTue Ne 16. OpopmieHue pacriopspkeHUH, yKa3aHUi, peleHni. 2
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CamocTosiTenbHasi padora Ne3

Odopmiienue KOHCHEKTa 3aHATUH, paboTa ¢ yueOHOI nmTepaTypoil MHTepHer — pecypc:
MOUCK MPUMEPOB (PYHKIMOHANBHBIX cxeM mpeanpusathii. CocTaBieHHE OpraHU3alUOHHON
CXEMBbI MPEANPHUATHS U OTIEPOrPaMMbl BHYTPEHHUX, BXOJUIIIUX, MCXOMSAIINX JOKYMECHTOB.

18

Pa3znen 2. U3yuyeHue perucTpaluOHHBIX (pOPM M UX 3aM0JTHEHUE 117
Tema 4. JKypnaabnHas Coaepxanue 45
¢opma perucrpanuu Peructpanusa m nHaekcanuss JOKyMEHTOB. 19 OK 1-7
IMpakTnyeckoe 3ansitue Ne 17 2 K 1.1.-1.7
Co3znaTth KypHaJIbHBIE (OPMBI PETUCTPAIIUN HCXOSANICH KOPPECTIOHICHIIUU
MMpakTnyeckoe 3ansitTue Ne 18. 2
Coznarh KypHaiubHBIE (POPMBI BXOJAIIEH KOPPECIIOHICHIINH.
IIpakTnyeckas padora Ne 19. 3anonHeHne KypHaIbHBIX (HOpM. 2
IpakTuueckasi padora Ne 20.
Odopmienue u peructparus MOJHBIX TPOTOKOJIOB OhOpPMIICHHE U PETHCTPALIUS 2
JOKJIaTHBIX 3aMHCOK, CIY>KEOHBIX 3alHCOK, 3asBJICHUM.
CamocTonTeibHasi padora Ne4: 18
HHuTtepHeTr-pecypc: HalTH o0paser; U 0popMUTH PETUCTPAIMOHHYIO KapTouKy; CocTaBieHue
IJIAHOB-KOHCIIEKTOB 3aHATHH, YICOHOUW JIUTEpaTypHI.
Tema 5 Kaprounas ¢popma| Conep:kanue 70
perucrpanuu KypHanbsl UCXOAAIIMX, BXOJAIIMX BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB 21 OK 1-7
JAudpepeHnupoBanHbIii 3a4eT 3a 2 ceMecTp 2 K 1.1.-1.7
3 cemecTp
[MpakTuyeckoe 3ansitue Ne 21. 2
Knaccudukarnuss 10KyMEHTOB Ha PErHCTPUPYEMbIE M HEPErHCTPUPYEMbIE JOKYMEHTHI.
IIpakTHUyeckoe 3ansiTHe Ne 22. 2
Pa3zpaboTka conepskaHusi perucTpaliMOHHONW KapTOUYKU
IIpakTHuyeckoe 3ansiTHe Ne 23. 2

O(I)OpMJ'IeHI/IC PETUCTPAMOHHBIX KAPTOYCK PErUCTPAllMU BHYTPCHHUX JOKYMCHTOB.
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IIpakTHyeckoe 3ansiTHe Ne 24, 2
PazpaboTka cxeMbl NMPOXOXKJIEHHSI PETUCTPAIMOHHBIX KapTOYEK BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB.
IMpakTuyeckoe 3ansiTue Ne 25. 2
OdopmiieHne perucTpanroHHBIX KapTOYEK PErHCTPAllii HCXOJSIINX JOKYMEHTOB.
IMpakTHyeckoe 3ansiTue Ne 26. 2
PazpaboTka cxeMbl MPOXOXKIEHHS PETUCTPAIIMOHHBIX KapTOYEK HCXOISIINX JOKYMEHTOB
MpakTuyeckoe 3ansiTue Ne 27. 2
OdopmiteHne perucTparMoHHBIX KapTOUEK PETHUCTPALNU BXOMSIINX JOKYMEHTOB.
[MpakTHyeckoe 3anaTue Ne 28. 2
Pa3zpaboTka cxeMbI POXOKICHHUS BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB.

IMpakTHyeckoe 3ansiTue Ne 29 2
Perucrpanust BHyTpeHHUX JIOKYMEHTOB

IIpakTuyeckoe 3anstue Ne 30. 2
Peructpanus BXOIAIIMX JTOKYMEHTOB.

IIpakTyeckoe 3anstue Ne 31. 2
Peructpanus ucxoAsimux AOKYMEHTOB.

IIpakTuyeckoe 3anstue Ne 32. 4
Odopmutpk u 3apeructpupoBarh pasaudabie Buiasl OP/]

CamocTonaTeibHasi padora NeS: 16
HNuTepHer-pecypce: MOUCK IPUMEPOB JIEKTPOHHBIX (JOPM PETUCTPALIUU JTOKYMEHTOB;

oopMmiIeHHE KOHCIEKTOB 3aHATHUH, paboTa ¢ yueOHOW JIUTEepaTypoil.

Pa3znen 3. U3yueHne KOHTPOJISI MCIIOJTHEHUSI IOKYMEHTOB. AHAJIN3 JaHHBIX 00 UCIIOJIHEHUN 66
Tema 6 Conep:xanue 66
Buabi KOHTPOJIA| Buibl KOHTPOJIsS; CPOKU HCIIOIHEHUS; CPOKOBAsi KapTOTEKa. 24 OK 1-7
HCIOJTHEHHUSI JOKYMEHTOB | [IpakTuyeckoe 3ausitue Ne 33. CocraBiicHie KOHTPOJIBHOM KapTOTEKH K 1.1.-1.7

IIpakTHuyeckoe 3ansiTue Ne 34
CucremaTtuzaius HHQOPMALIMH JIJIsI BHECEHHS B PETMCTPALIMOHHBIE KAPTOUKH
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IpakTHyeckoe 3ansiTue Ne 35
VYcTaHOBIIEHUE CPOKA HMCIOJHEHHS JOKYMEHTA.

IpakTuyeckoe 3ansitue Ne 36 2
[TocTaHOBKa Ha KOHTPOJb BHYTPEHHHX JTOKYMEHTOB
IMpakTHyeckoe 3ansiTue Ne 37 2
[TocTaHOBKa Ha KOHTPOJIb BXOJSIIMX JOKYMEHTOB.
IMpakTuyeckoe 3ansitue Ne 38 2
[TocraHOBKa Ha KOHTPOJb MCXOSAIINX JOKYMEHTOB.
IMpakTuyeckoe 3ansitue Ne 39 2
OdopmiieHne TOKyMEHTOB H MOCTaBKa WX HA KOHTPOJIb BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB.
IMpakTuyeckoe 3ansitue Ne 40 2
Odopmienre 1 mocTaHOBKA Ha KOHTPOJIb UCXOISAIINX JOKYMEHTOB
IIpakTnyeckoe 3ansitue Ne 41. 2
Odopmienre 1 TOCTaHOBKA Ha KOHTPOJIb BXOJISIINX JOKYMEHTOB.
IIpakTyeckoe 3ansTue Ne 42 4
Pa3paboTka GopMbI UTOTOBBIX OTUETOB.
IIpakTuyeckoe 3ansiTue Ne 43, 4
3amnosiHeHre (OPMBI HTOTOBBIX OTYETOB 00 MCIOJHUTEIBCKON TUCIHILIHHE.
CamocTonaTeibHasi padota Ne6: 16
W3yueHne CpoKOB HMCHOJIHEHUsI TOKYMEHTOB
HuTepHeT-pecypc: 03HakoMiIeHUE ¢ (opMaMH [yl OpraHu3alil J0KyMEHTO000poTa;
odopmiIeHHEe KOHCIEKTOB 3aHATUH, paboTa ¢ y4eOHOU JIUTeparypoil.
Pa3znen 4. Co3nanne nHGOPMALMOHHO-CIIPABOYHBIX KAPTOTEKH MPOXO0KIEHHSI IOKYMEHTAJIbHBIX MATEPHAJIOB 58
Tema 7 Co3ganue Conep:xanue 58
HH(OPMAUHOHHO- Bunel xapToTek; oT4eTsl 24 OK 1-7
CpaBotHoOro IIpakTHuyeckoe 3ansiTue Ne 44 2 K 1.1.-1.7

annmapara opraHu3anuu

PazpaboTka popMbl KapTOUKHM CHpPAaBOYHON KapTOTEKU
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IIpakTnyeckoe 3ansitue Ne 45. CocraBiieHUE CIPABOYHOM KAPTOTEKH MO aBTOPCKOMY
MIPUHIIAITY .

IMpakTHyeckoe 3ausitTue Ne 46. CocraBiieHHE CIPAaBOYHON BaJIOBOM KapTOTEKH. 2
IMpakTnyeckoe 3ansaaTMe Ne 47 CocraBieHHEe CIpPaBOYHOM  KapTOTEKH IO 2
reorpaUIecKOMy IPHHITUITY.
IpakTuuyeckoe 3ausaTue Ne 48. CocraBieHHE KOHTPOIHHO-CIPABOYHOW KapPTOTEKH 10 2
reorpauuecKkoMy MpPUHITUITY.
IpakTuuyeckoe 3ausaTue Ne 49. CocraBieHrHE KOHTPOIHHO-CIPABOYHON KAPTOTEKH IIO 2
aBTOPCKOMY IIPUHITUITY.
MpakTuyeckoe 3ausitue Ne 50 [Togroroska hopmer oTyeTa. 2
MpakTuyeckoe 3ausitue Ne 51. [Tlonroroska oruera. 4
CamMmocTrosiTeqibHasi padora Ne 7 16
WHTepHeT-pecypc: MOUCK M O3HAKOMJIEHHE ¢ (GopMaMH A OpraHu3allid  CIPaBOYHOM
kaproTekn; OdopmiIeHHEe KOHCIIEKTa 3aHATHH, padoTa ¢ ydeOHOU JUTEPaTypOil.
Yueonas npaktuka YIL.01
Bunsl pabot
—  IIpUeM, perucTparus NOoCTyHarIlel KOppeCIoHIeHIINH;
—  HalpaBJICHHE KOPPECIOHICHIIMU B OT/EJIBI.
—  aHaJuu3 JOKYMEHTOB Ha IIPaBUIILHOCTb O()OPMIICHNS;
— Iepejaya JOKYMEHTOB Ha UCIIOJHEHHUE M0 PE30JIIOLUN PYKOBOIUTEIS.
—  ohopMIIeHHE PETUCTPALIMOHHBIX KAPTOYEK; .

— co3naHusa b/l yuera 1OKyMeHTOB

- YUCT NPOXOKACHUA JOKYMCHTOB B KAPTOTCKE.

- KOHTPOJIb ITPOXOKACHUA JOKYMCHTOB B KaPTOTCKE

- O(bOpMJ'IeHI/Ie PETUCTPALNHOHHBIX KAPTOYCK;

- YUET NPOXOKACHUA JOKYMECHTOB B KAPTOTCKE,

— co3nanus b/l yuera OKyMEHTOB;

— cosnanus b/l yuera fOKyMEHTOB
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y4eT NPOXOKACHUS JOKYMEHTOB B KAPTOTEKE.
KOHTPOJIb IIPOXOKIAECHUS JOKYMEHTOB B KAPTOTEKE
0(OpMIIEHHE PETUCTPALMOHHBIX KapTOYCK;
y4eT IPOXOKAEHUS TOKYMEHTOB B KAPTOTEKE;

- co3nanus b/l yuera 1OKyMEHTOB.

IIpousBoacTBenHas npakTuka I111.01

108

Buasr padot

IIPUEM, PETUCTPALIHS MTOCTYIAOIIEH KOPPECIIOHICHIINY;
HallpaBJIEHNE KOPPECIIOHICHIIUH B OTIEIBI.
aHaJIM3 JOKYMEHTOB Ha MPaBUIBLHOCTH 0(hOPMIICHUS;

nepeaadya 10KyMEHTOB Ha MCIIOJTHCHUEC 10 PE30JIIOIUH PYKOBOAUTEIIA.

0(hOpMIICHHE PETUCTPAITMOHHBIX KaPTOUCK;

co3nanus b/l yuera TOKyMeHTOB.

YYeT MPOXOXKIEHHUS TOKYMEHTOB B KAPTOTEKE.

KOHTPOJIb TIPOXOXKJCHUS TOKYMEHTOB B KAPTOTEKE.

OTIpaBKa JOKYMEHTOB TMOJy4aTEI0 CPEICTBAMH OPITEXHHUKH.
0hOpMIICHHE JOKYMEHTOB C IOMOIIBIO (hOPMYJIISPOB.

OK 1-7
K 1.1.-1.7

Bcero 3ausaTuii

243

CamocrosiTeqbHast padora

120

MakcumajbHass padora

363

Ix3amen nmo MJIK 01.01

JAnd¢epenunpoBannbiii 3auet mo YI1.01

JAnddepenuupoBannplii 3avet no II1.01

Ix3amen no IIM. 01
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3. YCJIOBUA PEAJIMZAIIUU ITPOT'PAMMBI
NMPO®ECCHOHAJIBHOI'OMOAY JIsA

3.3. TpeboBaHusi K MUHMMAJIbHOMY MaTepPHaJIbHO-TEXHUYECKOMY O00ecried4eHH 0

Peanuzauus mporpamMmbl Ipo(EecCHOHAIBLHOTO MOAYJS NPEANoiaraeT Hajaudue
yueOHoro kabunera «J|oKyMeHTaIlMOHHOIO OOECHEeUYEeHUs YIPABICHUS.

M/K.01.01. lokymMeHTAIIHOHHOE O0OecreuyeHre AesiTeJIbHOCTH OPraHM3aAlNU
KaOuHer 10KyMEHTALIHOHHOTIO O0ecIeYeHUsl YIIPABJICHUA
O6opynoBaHue:
NEpPCOHAIBHBIM KOMIBIOTEp (HOYTOYK) HMewmuid BbeiIxoa B HWHTEpHET; mNpoeKTop;
MapKepHas 10cKa; yueOHast MmeOenb (CTOI U CTYJ MpernoaaBaTeis, MapThl, CTYIbs, MKad).

YII.01. YueOHasi npaKTHKA
Y4eOHas kKaHUEJIAPUSA
O6opynoBaHue:
nepcoHaigbHbie KoMmibioTepbl (JKK MoHUTOp, cucTeMHBIH OJIOK, KiIaBUATypa, MBIIIKA)
uMeronue Beixoa B MHaTEpHET; Tenedonuslii anmapat; M®YVY.; Mebenb: cTObI, Kpecia u
CTYJIbsI, IIKa(BHI.

IIpouszBoacTBennas mpakruka IIIL01
[IpousBoacTBEeHHAsT TPAKTUKA MPOBOJIUTCA B OpPraHU3ANMIX W YUPEKICHUSIX
pa3nTUYHBIX (POPM COOCTBEHHOCTH, HANPABICHUE ACSTEIBHOCTH KOTOPBIX COOTBETCTBYET
pO(UITIO MOATOTOBKH 00YYAIOIIUXCSI B COOTBETCTBHE C 3aKIFOUEHHBIM JIOTOBOPOM.

3.4. AupopmanmoHHoe odecriedyeHre 00ydeHusl

Ilepeyens pexkoMeHayeMbIX YyueOHbIX wu3gaHuid, WHTepHeT-pecypcoB,
JAOMOJIHUTEJIbHOM JIUTEPATYyPbI

HopMaTuBHBIE JOKYMEHTBI:

1. «O06 snekTponHoi nudpooit nognucu». Oeaepanbusiii 3ak0H 0T 10.01.2002 Nel- 3.
I'OCTP.P.30-2003.VaudunupoBaHHasi CHCTEMbl JOKYMEHTAIMH. YHHU(PUIIUPOBAHHAS
CUCTEMa  OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAIUTENbHOM  JOKyMeHTaluu. TpeOoBanue K
ohOpMIICHHIO JOKYMEHTOB. YTBEpXKIEH TMocTaHoBiIeHHeM [occtanmapra P® ot
03.03.2003 Ne65-ct. - M.: U3n-Bo crangaptoB, 2003.

2. TOCT P.6.30-2003 YHupuuupoBaHHBIE CUCTEMbl JOKYMEHTALUHU. YHUPUIMPOBAHHAS
CUCTEMa  OpraHU3allMOHHO-PACIOPSAIUTEIILHON  JOKyMEHTaluu. TpeOoBaHus K
0(pOPMIICHUIO TOKYMEHTOB.
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3. Hamuonanwueiit cranmapt P UCO 15489-1-2007. Ynopasnenue aokymeHtamu. OOmue
TpeOOBaHUsI.

4. TOCT P 7.0.8.-2013 J[lenmonpou3BOACTBO U AapXWBHOE €10 — TepMHHBI H
oTnpeesIeHusl.

5. TOCT P 7.097-2016  OpraHuzalimOHHO-PACHOPSAUTENIbHAS  JTOKYMEHTAIUSI.
TpebGoBanust kK 0POPMIIEHUIO TOKYMEHTOB.

6. TumoBasgs  MHCTPYKUMS IO  JCJONPOM3BOACTBY B  (pefepalibHbIX  OpraHax
UCIIOJIHUTEIbHON BiacTH. YTBepxkaeHa mnpukazoMm DenepanbHO apXUBHOU CIyKObI
Poccun ot 27.11.200
Ne68. - M, 2001.

OcCHOBHBIE HCTOYHHUKH:
JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE YIIPABJIEHUS. YuyebHuk U npakTUKyM
s CITO https://biblio-online.ru/bcode/433679  Illysamosa H. H. Poccuiickas akamgemus
HApOJHOTO XO35MCTBAa M TocynapcTBeHHON ciyx0bl nipu [lpesuaente PP (r. Mocksa).
[Ipodeccuonansuoe oobpazosanne. [pud YMO CIIO, 2019, ¢.221;
JOKYMEHTAILIMOHHOE OBECIIEYEHUE VIIPABJIEHUA [IEPCOHAJIOM.
YyeOnuk u npaktukym s CIIO  https://biblio-online.ru/bcode/437238 Aoymanze Jl.
I'., Bempsoxkkuna WM. b., Maciaoa B. M. MexnayHapoaHas akajaemuss OuszHeca H
ynpasieHus (r. Mocksa). [Ipodeccuonanbuoe oopazosanne. ['pudp YMO CIIO,

2019, c. 299;

JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEUEHUE VYIIPABJIEHUA 2-e u3n., wcop. U JOIL
Yue6nuk u npaktukyM miiss CITIO https://biblio-online.ru/bcode/437587
KazakeBuu T. A., Tkanuu A. YI. THCTUTYT roCcyJapCTBEHHOIO aJMUHHUCTPUPOBAHUS

(r.MockBa); MHCTUTYT SKOHOMHUKH U KyJbTypbl (T. Mocksa). IIpodeccrnonanbaoe
obpazosanue. ['pudp YMO CIIO, 2019 c.177;

JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEUEHUE VIIPABJIEHUSA. JOKYMEHTOOBOPOT
N JTEJIOITPOU3BO/ICTBO 3-e¢ u3n., mep. u gon. YueOHMK W mpaktukym s CIIO
https://biblio-online.ru/bcode/433861 Kysueror WM. H. benopycckmii TOCYyIapCcTBEHHBIH
yauBepcuteT (r. Munck). [Ipodeccuonanbsnoe obpazosanue. ['pud YMO CIIO, 201
c. 462;

JEJIOITPON3BOJICTBO. YuebHoe nocobwue TUTS CIIO https://biblio-
online.ru/bcode/438791  T'pososa 0. C. [ToBoMmKCKwHiA roCy/IapCTBEHHBIN

TexHonoruueckuii yHmeepcuter (r. Momkap-Oma). IIpodeccnonanmbHOe o0OpazoBaHHME.
I'pud YMO CIIO, 2019, c.126;

JlonoJiHuTeIbHbIE HCTOYHUKU:

OCHOBbBI JEJOITPOU3BOACTBA 2-e u3g., nep. u 100. YUYEOHUK U NPAKTUKYM ISt

CIIO https://biblio-online.ru/bcode/439063 Illysamoa H. H., HWBamoBa A. IO.
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Poccuiickass akajgemMusi HapOJAHOrO XO3SMCTBAa W TOCYJAPCTBEHHOM CIyXObl MpHU
[Ipesunente PO (r. Mocksa). [Ipodeccuonansuoe oopazoanue. ['pudp YMO CIIO, 2019,
c. 428;

APXMBOBEJEHUE. MCTOPUSI APXMBOB POCCHUM C JPEBHEUIINX
BPEMEH JIO HAYAJIA XX BEKA. YueOnoe mocoome mms CIIO https:/biblio-
online.ru/bcode/442483. IlemenkoBa C. W. ; moxm Hayy. pen. Ma3syp JI.H.VYpanbckuii
dbenepanbHbli  yHUBepcuTeT MMeHH TniepBoro llpesummenta Poccum b.H. Enbnuna (T.
Exarepun0ypr). [Ipodeccuonanbuoe odpazosanue. ['pud YMO CIIO, 2019, c.153;
APXVBOBEJIEHUE. 3APYBEXXHASI POCCUKA. Vueonuk mis CIIO https://biblio-
online.ru/bcode/442482 TlonoB A. B. Poccuiickuii TOCYZapCTBEHHBIH T'yMaHUTapHBIH

yHuBepcutet (r. Mocksa). [Ipodeccuonansrnoe odbpazoanue. ['pud YMO CIIO, 2019

c. 168;

METOJUKA U INPAKTUKA APXMWBOBEJEHMUS. Yueonuk mis CIIO https:/biblio-
online.ru/bcode/438495 Packun JI. ., Cokosos A. P. Cankr-IletepOyprekuii
INocynapcteennsiii yausepeuteT (r.Cankt-IlerepOypr). [IpodeccnonanbHoe obpasoBaHue.
I'pud YMO CIIO, 2019, c. 350.

Hnmepnem — pecypcowi:

http://delo-ved.ru

https://delo-pro.ru https://www.sekretariat.ru
https://www.kadrovik-praktik.ru
http://www.bibliotekar.ru/deloproizvodstvo-2/

3.5. 0O01mue TpedOBaHUS K OpraHu3anuy o0pa3oBaTeILHOIO Mpoiecca

Monayns wu3ydaercs corjacHo ydeOHoMy mmiaHy B 1, 2 cemecTtpax. Pexum
paboTel 5 nHEeBHas paboyvast Henens. TeopeTuyeckue 3aHATUS IPOBOASTCS B COOTBETCTBUH
C YKa3aHHBIM B IPOTPaMMe MOJIYJISI KAOMHETOM.

VYyeOHast mpakThKa MPOBOAUTCA B Jaboparopusix [Ipon3BojCTBEHHAs MpaKTHKa
MPOBOJIUTCS KOHUEHTPUPOBAHHO MO OKOHYAHUM M3YUYEHUSI JAHHOTO MOIYJIS.

[Iporpammoit MOmynsi TPETyCMOTPEHO TMPOBEACHUE TMPAKTHYECKUX paboT, Ha
KoTopbie oTBoauTCS 80% 00s3aTeNbHON ayMUTOPHON ydeOHO# Harpys3ku. [Ipu m3ydeHun
MOAYJSl HEOOXOAMMO WCIOJB30BaHUE YyKa3aHHBIX cpeAcTB oOydenms. CopepskaHue
y4eOHOM MPaKTUKH COOTBETCTBYET MEPEYHIO YMEHUMU, MPEAYCMOTPEHHBIX CTAaHAAPTOM, a
coJiep>KaHKe MPOU3BOJACTBEHHON MPAKTUKUA COOTBETCTBYET MPAKTHUUYECKOMY OIBITY.

3.6. KagpoBoe oGecneueHne 06pa3oBaTe;IbHOI0 Mpomecca
TpeooBanus K  KBaJupuKauu nexaroru4ecKkux  (MHKeHEePHO-
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neJaroru4ecKmx) KaJApoB, o0ecnmeYynBaKOIIMX o0y4eHue o
MEXIMCHUILUIMHAPHOMY KYPCY: T[eJaroruyeckue KaJpbl, HMEIOIIUE CpeaHee
npo¢eCCUOHAIILHOE W BBICIIIEE po¢eCCUOHATLHOE oOpazoBaHue,
COOTBETCTBYIOIIEE NPOPUITIO MPENOIABAEMOTI0O MOYJIS.

TpedoBanust K KBaJIM(pUKaALMU neJarorn4ecKux KaJpoB,
OCYHIECTBJISIIOIIUX PYKOBOJACTBO NPAKTUKOIN : HHXXECHEPHO-TIEIAarOTHYECKUNM COCTaB:
cpenHee npodeCCUOHAIBFHOE WM BhICIIee MPOodeCcCHOHATLHOE 00pa30oBaHKEe B JAHHOU
oOnactu. Mactepa: cpeanee mnpodeCCHOHAIBLHOE WM BhICIIEe MPOoQecCHOoHaTbHOE
oOpazoBaHME B JJaHHOW 001aCcTH U pa3psia o ojHoi u3 npodeccuii OKIIP.

[IpenogaBarenyu MEXIUCHMIUIMHAPHBIX KYpPCOB U MacTepa MPOU3BOJICTBEHHOTO
o0y4eHUs MOKHBI TPOXOJUTH CTAXUPOBKY B TPO(PUIBHBIX OpraHU3AIUsAX HE pexe
OJIHOTO pa3a B 3 roja.
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4. KOHTPOJIb n

OIIEHKA

PE3YJIBTATOB

MNMPOPECCHUOHAJBHOI'O MOAYJA (BUIJA JEATEJIBHOCTHN)

PesyabTarsl OcHoBHBIC MOKa3aTeIH pe3yJbTaroB| @opMbl U METOABI

(ocBOCHHBIE MOATOTOBKH KOHTPOJISA

npogeccuoHaNbHbIE

KOMIIeTEeHIIMH)
[IK.1.1. Ilpunumarp u | - mpueMm, perucrpauus mnocrynaromen | Tekymuid KOHTPOJb B
pErucTpupoBaTh KOPPECIOHICHIINY; dopme:
MTOCTYHAIOIIYIO - HaIlpaBJICHUEKOPPECTIOHICHIINA B |- MIPaKTUYECKUX
KOPPECTOHACHIIHIO, OT/EJIBI. 3ansaTui Ne 1-4
HaIlpaBJIsATh ee B KOHTPOJBHBIX PaldOT
CTPYKTYPHBIE no Ttemam MJIK;
MOAPa3JIEICHUS KonTponbnas pabora
OpraHu3aIyu. No 1.
[IK.1.2. PaccmarpuBate | - aHaIM3 JOKYMEHTOB Ha MPABUIBHOCTH | TEKyIMH KOHTPOJIb:
JOKYMEHTBI u | obopmieHus; [TpakTnyeckue
repeaBaTh ux Ha | - mepejavya JOKYMEHTOB Ha HUCHoJIHEeHHe | 3aHsaTus Ne 3.4,

HUCIIOJIHECHUE C Y4YCTOM

10 PE30JTIOINH PYKOBOIUTEIIS.

5,6,10,11.

e300 KonTponbnas pabota
PYKOBOJIUTEIICH No 1

OpraHu3au

IK.1.3. OdopmisaTh | - odopmiieHne perucTpaioHHbIX | TeKylui KOHTPOJIb B
perucTpanoHHbIe KapTOYeK; dopme:

KapTOYKH W CO3/1aBaTh
OaHK JTaHHBIX

- co3nanuda bl yuera 10KyMEeHTOB.

- MPaKTUYECKUX
3aHaTHd Ne 23, 24,
25,

26, 27, 28.

KourponsHas pabdora
Ne 2

[IK.1.4. Bectu | - yuyeT mnpoxoxAeHUS JOKYMEHTOB B | TeKylmuil KOHTPOJIb B
KapTOTEKy ydera | KapToTeke. bopme:
IIPOXOKICHUS - IPaKTUYECKUX
JOKYMEHTAJIbHBIX sagaTuii Ne 45-50;
MaTepHaioB
ITK.1.5. OcymecTBuaTh | - KOHTPOJIb MPOXOKJIEHUS JTOKYMEHTOB B | TeKyIIHii KOHTPOJIb B
KOHTPOJIb 3a | KapTOTEKE. dopme:
MIPOXOXKAECHUEM - IPAaKTHYECKUX
JIOKYMEHTOB 3anatuii Ne 33-39.

- KOHTPOJIbHAS

pabora
Ne 2
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[IK.1.6.
HCIIOJIHEHHYIO

OTnpaBists | -

JOKYMEHTALMIO
aapecaram

C IMPUMCHCHUCM
COBPEMCHHBIX BHUI0B
OpraHu3alMOHHOM

TEXHUKHN

OTHpaBKa AJOKYMCHTOB IIOJYY4TCIIIO
CpeaAcTBaMu OPIrTCXHUKU.

Tekymui KOHTPOJIb B
dopme:

- MPAKTUYECKUX
3aHaTUi Ne 9.
KonTponbhas pabota
Ne 1

[IK.1.7. CocTaBnsarp u
0hOpMIIATh  CITy’KEOHBIE
JOKYMEHTHI,
c HCIIOJTb30BaHHEM
bopmynspoB
JOKYMEHTOB KOHKPETHBIX

MaTepHabl

BHUI0B

- 0(hOPMIISATH TOKYMEHTBI C TIOMOIIIBIO
bopMyIIIpoB.

Texkymuil KOHTpOJIb
B

dbopme

- MPAaKTUYECKUX
3agsatuii Ne: 4, 8, 10,

15, 16, 20, 21, 40, 41,

42.

(DOpMBI n MCTOAbI KOHTPOJISI W OLOCHKH PE3YyJILTATOB O6y‘{€HI/IH JOJIZKHBI

IIO3BOJISITH  IIPOBEPSTH y oOyyarommxcs HE TOJIBKO c(hOpMUPOBAHHOCTH
HpO(l)GCCI/IOHaJILHLIX KOMHGT@HHHﬁ, HO U  PAa3BUTHUC 06IHI/IX KOMHGTCHHI/Iﬁ u
O6€CH€‘II/IBaIOHII/IX nx YMGHHﬁ.
PesyabtaTthl (0cBOeHHBIe| OCHOBHbIE nokasarejul ®opMbl U MeTOIbI
o01Me KOMIIETEHIINH) pe3yJbTaTOB NOATOTOBKH KOHTPOJISA

OK 1. Ilonumats CyniHoCTb
U COLMAIIBHYK0 3HAaYUMOCTh
cBOCH Oymyiei
npodeccur, MPOSABIATH K
HEW YCTOWYMBBIN UHTEPEC.

JleMoHcTpamuss MHTEpeca K Oymyriei
npodeccuu B mporecce
TEOPETUYECKOTO oOyueHus,
MPOU3BOJACTBEHHOMN u yaeOHOH
MPAKTUKH;

O6ocHoBaHue CYIIHOCTH u
COLIMANILHOM ~ 3HAYUMOCTH  CBOEH
Oynymieit mpodeccuu;
JloGpocoBecTHOE BBITIOJTHEHHE

yueOHBIX 00s3aHHOCTEH MPU OCBOCHUU
npodeccnoHanbHOM NeSTENbHOCTH

HaOironenune

3a NeSITeTbHOCTBIO
oOyyJaromierocs B
nporiecce
MIPAKTUKU
WNnTepnperanus
pe3yJIbTaToB
HaOJIFOIEHUHN 3a
JeSITELHOCTHIO
oOyuarorerocs B
nporecce yueOHoi
MPAKTUKU

yaeOHO#
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OK 2. Opranu3oBbiBath |- 00OCHOBAHHBIN BBIOOP U | AHaIM3  pe3yibTaToB
COOCTBEHHYIO NPUMEHEHHE METOJI0OB M CIHOCOOOB | BBITIOJHEHHS
NEATeNbHOCTh, HCXOAS W3 | pelieHus] Mpo(eCcCHOHATBHBIX 337a4d B | IPAKTUYECKUX pPabOT.
menm W crocoOOB  ee | 00JacTH MOJEpPHH3AIUHU allapaTHOTO
JOCTHKEHHUS, obecrnieueHHs BBIYMCITUTEITLHOM
OTIPEIeTICHHBIX TEXHUKH,
PYKOBOIHMTEIIEM. - TpaBWIbHAs MOCJIEIOBATEIHHOCTD

BBINIOJTHEHUS JIEACTBUI Ha

1a00pPaTOPHBIX, MIPaKTUYECKUX

paboTax, BOBpeMs y4eOHOM MPaKTHK B

COOTBETCTBUH C HHCTPYKIUSIMH,

yKa3aHUSIMH U T.II.
OK 3. Awnamu3upoBaTh |- JEMOHCTpAIUs CIIOCOOHOCTH TectupoBanue
pabouyro CUTYallMIO, | IPHHUMATh pEIIeHuss B cTaHAapTHHIX | HaOmronenue "
OCYIIECTBIISITh TEKYIMIMA W | 1 HECTAaHAAPTHBIX CHTYallUsSX M HECTH | OKCIIEPTHAsh  OIICHKA
WUTOTOBBIH KOHTPOJIb, |32 HUX OTBETCTBEHHOCTD 3P PEeKTHBHOCTH u
OIIGHKY ®  KOPPEKIHIO |- TMOJHOTA npeCTaBICHAN 3a | MPaBUIIbHOCTH
COOCTBEHHOM MTOCIIEICTBUS HEKa4YeCTBEHHO U | caMoaHam3a
NeSTeTbHOCTH, HECTH | HECBOCBPEMEHHO BBITTOJTHEHHOH | IPHHUMAEMBIX
OTBETCTBEHHOCTh 3a | paboThI pelieHuit Ha

pe3ynbTaThl CBOCH pabOTHI.

MPAaKTHYECKIX
3aHATHSX, B TpoIiecce
y4eOHOU MPAKTHKU

OK 4. Ocyl1iecTBIATh
IIOUCK nHpopmanuu,
HE00X0 MO VIS

3¢ (HEKTUBHOTO BBITOJTHEHUS
npo(hecCUOHATBHBIX 3a1a4

- JIEMOHCTpAIUsl IPUEMOB U CIIOCOOOB

paboThI c Pa3IMYHBIMA
UHPOPMAIMOHHBIMH HUCTOYHUKAMU
(yueOHOM, CIpaBOYHOM, TEXHUYECKOM
auteparypoi) a3 GEKTHBHOTO
BBITTOJTHEHUS

HpO(I)GCCI/IOHaJ'ILHbIX 3a1a4d

HaOmronenne u
DKCIIEPTHAS OLICHKA Ha
MPaKTHYECKUX
3aHATHSIX, npu
BBITIOJTHEHUH padoT 10
y4eOHOM MpaKTHKE.

OK 5.
HH(pOpPMAIMOHHO-
KOMMYHHKAITHOHHBIE

Hcnons3oBaTth

TEXHOJIOTUN B
pohecCHOHABHOM
NS TEILHOCTH.

- IEMOHCTpAlNUsl HABBIKOB TOIYyYCHHUS
nHpopManuu AIIEKTPOHHBIX
y4eOHMKOB, 00yJarOIINX TPOrPaMM.

u3

- IEMOHCTpALIUS
uCronb30BaHusa UHTEepHET pecypcoB
npodeccnoHanbHOM NeTeNbHOCTH.

HaBBIKOB

Pesynprarsl
BBITIOJTHEHUS 3aJlaHUI
(mpexacraBieHHast
uHpopMarus Ha
AIIEKTPOHHOM
HOCHUTEIIE).
Habmonenue u
DKCIEPTHAs OLIEHKA Ha
MPAKTUYECKUX
3aHSATHUSIX, npu
BBITIOJTHEHUH PaboT 10
yueOHOM MpaKTUKe.
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OK 6. PaboTath B KOMaHJe, | -KOPPEKTHOE  B3auMmojeictBue ¢ | Pe3ynabprarel yuactus B
3G dEeKTUBHO 0O0MmATECA C | 0OYyYAIOUTUMUCS, MPENOJABATeIIIMA M | KOMAHTHBIX
KOJJIETaMH, PYKOBOJCTBOM, | MACTEpaMH B XOJA€ OOYYeHHS; - | MEPONPUATHIX.
KIIMEHTaMU. [OJIHOTA  [OHUMAaHMWS  TOTrO, 4TO

YCIIEWIHOCTh U PE3YJIbTaTUBHOCTh

paboThl 3aBUCUT OT COIJIACOBAHHOCTU

JEUCTBHAN BCEX

YYaCTHUKOB KOMaH/ibl pabOTaroLIuX;
OK 7. Hcnonuare | Braners crnocobamu | MoaenupoBaHue
BOMHCKYIO OOSI3aHHOCTb, B | OECKOH(IUKTHOTO 0011eHNs Y | KOHKPETHBIX CUTYaIHi,
TOM YHCJI€ C IPUMEHEHUEM | CAMOPETYIISILIMY B SKCTPEMAJIbHBIX HaOJI0ICHUE U OLICHKA
TOJTYYEHHBIX YCIIOBUAX BOEHHBIX NENCTBUH,
podeccunoHalIbHBIX Ype3BbIUAMHBIX  CUTyallMsiX M B
3HaHUHI IIOBCETHEBHOM JEATEIBHOCTH

(s roHOIIIEH).
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